
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ НАУКИ 

ЗООЛОГИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ РОССИЙСКОЙ АКАДЕМИИ НАУК 
(ЗИНРАН) 

11.01.2021г. 

Об учетной политике учреждения 

с 1 января 2021 года. 

ПРИКАЗ 

№ 125.2-la. 
Санкт-Петербург 

В связи с изменением законодательных и иных нормативных правовых актов, а 

также разработкой новых способов ведения учета 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

!.Утвердить единую учетную политику (стандарты учета) учреждения, 

подготовленную с учетом требований, действующих нормативных правовых актов 

в новой редакции. 

2. Применять утвержденную настоящим приказом учетную политику, начиная с 
бухгалтерской и налоговой отчетности 2021 года, во все последующие отчетные 
периоды с внесением в нее в установ-ленном порядке необходимых изменений и 

дополнений в порядке, установленном действующим зако-нодательством. 

3. Ознакомить с учетной политикой (стандартами) всех сотрудников, имеющих 
отношение к учет-ному процессу, включая сотрудников обособленных 

подразделений (филиалов) при их наличии. 

4. Ответственность за организацию ведения бухгалтерского учета, в том числе 
организацию хране-ния учетных документов оставляю за собой. 

ДИРЕКТОР 

/ 
И.С.ЧЕРНЕЦОВ 



 Приложение  
К приказу от 11.01.2021 № 125.2-1а 

 
                      РАЗДЕЛ 1. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 
 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
1.1. Учетная политика устанавливает правила ведения бухгалтерского и налогового 
учета в Федеральном государственном бюджетном учреждении науки Зоологическом 
институт Российской академии наук (далее по тексту - Учреждение), а также в филиале 
учреждения. 
1.2. Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с: 
• Бюджетным кодексом Российской Федерации; 
• Налоговым кодексом Российской Федерации; 
• Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
• Федеральным законом от 12.01.1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих 
организациях»; 
• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.07.2013г. № 65н 
«Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской 
Федерации» (с изменениями и дополнениями); 
• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 
157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 
государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 
органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных 
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его 
применению» (с изменениями и дополнениями); 
• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2010г. № 
174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и 
инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями); 
• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. № 33н 
«Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, 
квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 
автономных учреждений» (с изменениями и дополнениями); 
• Приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 
применению»; 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 
организаций государственного сектора» утвержденным Приказом Министерства 
финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 256н; 
6 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Основные средства» утвержденным Приказом Министерства 
финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 257н; 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Аренда» утвержденным Приказом Министерства финансов 



Российской Федерации от 31.12.2016г. № 258н; 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Обесценивание активов» утвержденным Приказом 
Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 259н; 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» 
утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. 
№ 260н. 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» 
утвержденным приказом Минфина России от 30 декабря 2017 г. № 274н (далее – СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки») и от 31 августа 2018 г. письмо № 02- 
06-07/62480 Методические рекомендации по применению СГС «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки»; 

• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденным приказом 
Минфина России от 30 декабря 2017 г. № 275н (далее – СГС «События после отчетной 
даты»). Методические рекомендации по применению СГС «События после отчетной 
даты» доведены письмом Минфина России от 31 июля 2018 г. № 02-06-07/55005; 

• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденным 
приказом Минфина России от 30 декабря 2017 г. № 278н (далее – СГС «Отчет о движении 
денежных средств»). 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Запасы» утвержденным приказом Минфина России от 07 
декабря 2018 г. № 256н (далее – СГС «Запасы») и от 01 августа 2019 г. письмо № 02-07- 
07/58075 Методические рекомендации по применению СГС «Запасы»; 

• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах 
и условных активах» утвержденным приказом Минфина России от 30 мая 2018 г. № 124н 
(далее – СГС «Резервы»). Методические рекомендации по применению СГС «Резервы» 
доведены письмом Минфина России от 05 августа 2019 г. № 02-07-07/58716; 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Долгосрочные договора» утвержденным приказом Минфина 
России от 22 сентября 2015 г. № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договора») и 
методическими указаниями по его применению в том числе с учетом его изменений 
приказом Минфин России от 16.12.2019 № 235н; 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Концессионные соглашения» утвержденным приказом 
Минфина России от 29 июня 2018 г. № 146н (далее – СГС «Концессионные соглашения») 
и методическими указаниями по его применению в том числе с учетом его изменений 
приказом Минфин России от 10.12.2019 № 217н; 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) 
отчетности» утвержденным приказом Минфина России от 28 февраля 2018 г. № 37н 
(далее – СГС «Бюджетная информация») и методическими указаниями по его 
применению. 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Совместная деятельность» утвержденным приказом Минфина 
России от 15.11.2019 № 183н (далее – СГС «Совместная деятельность»); 



• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Выплаты персоналу» утвержденным приказом Минфина 
России от 15.11.2019 № 184н (далее – СГС «Выплаты персоналу»). Методические 
рекомендации по применению СГС «Выплаты персоналу» доведены письмом Минфина 
России от 30.11.2020 № 02-06-07/104576; 

• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Нематериальные активы» утвержденным приказом Минфина 
России от 15.11.2019 № 181н (далее – СГС «Нематериальные активы») и методическими 
указаниями по его применению доведены письмом Минфин России от 30.11.2020 № 02- 
07-07/104384; 

• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Информация о связанных сторонах» утвержденным приказом 
Минфина России от 30.12.2017 № 277н с изменениями от 09.12.2019 № 215н (далее – СГС 
«Информация о связанных сторонах») и методическими указаниями по его применению 
доведены письмом Минфин России от 30.11.2020 № 02-06-07/105552; 

• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Непроизведенные активы» утвержденным приказом Минфина 
России от 28.02.2018 № 34н с изменениями от 10.12.2019 № 218н (далее – СГС 
«Непроизведенные активы») и методическими указаниями по его применению; 
• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Финансовые инструменты» утвержденным приказом Минфина 
России от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты») и методическими 
указаниями по его применению доведены письмом Минфин России от 30.11.2020 
№ 02-07-07/104383; 

• Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора «Отчетность по операциям системы казначейских платежей» 
утвержденным приказом Минфина России от 30.06.2020 № 126н с изменениями от 
16.12.2020 № 312н и методическими указаниями по его применению. 
 
1.3. В учреждении действуют постоянные комиссии, которые назначаются 
приказом директора и состав которых меняется при необходимости. Данные приказы 
являются приложением к действующей учетной политике (Приложение № 12). 
1.4. В процессе работы бухгалтерской службы и необходимости разработки 
более подробных методических решений (по пунктам Учетной политики) для 
осуществления по ним последующего бухгалтерского учета, данные документы 
прикладываются к учетной политике и являются локальным документом, входящим в 
состав учетной политики, без утверждения их в отдельных приказах. 
1.5. Внутренний контроль хозяйственной деятельности осуществляется в 
соответствии с Положением о внутреннем контроле отдельными работниками 
(утвержденными приказом по ЗИН РАН), которым переданы контрольные функции 
(Приложение № 3) 
1.6. Приказом утверждается состав комиссии по внутреннему контролю хозяйственной 
деятельности учреждения.  
1.7. Проведение внутреннего контроля хозяйственной деятельности учреждения 
оформляется Актом. 
1.8. Ежегодно утверждается График проведения внутреннего контроля 
хозяйственной деятельности учреждения по форме в приложении.  
1.9. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. 
Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности 
осуществляют в рамках своих полномочий: 



• руководитель учреждения, его заместители; 
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 
• начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела; 
• юрист учреждения; 
• начальник ОК; 
• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.  
1.10. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 
официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
1.11. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает 
в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 
финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его 
денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе 
профессионального суждения (Приложение 20) оценивается существенность ошибок 
отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения 
о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 
1.12. Считать существенной ошибку, которая приводит к искажению статьи бухгалтерского 
баланса и (или) отчетов об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной 
деятельности, о принятых учреждением обязательствах, о финансовых результатах 
деятельности учреждения не менее чем на 10 % (уровень существенности ошибки), исходя 
из показателя строки 350 Баланса государственного (муниципального) учреждения 
(ф.0503730). 
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
 
2. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТ ЕРСКОЙ СЛУЖБЫ 
 
2.1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и 
соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является 
руководитель учреждения. 
2.2. Обязанности ведения бухгалтерского и налогового учета возлагаются на 
главного бухгалтера и на работников бухгалтерии, в рамках своих должностных 
обязанностей. 
2.3. На главного бухгалтера возложены функции по формированию: 
• учетной политики; 
• графика документооборота; 
• бухгалтерской и налоговой отчетности. 
2.4. Деятельность бухгалтерского отдела регламентируется: 
• положением о бухгалтерском отделе; 
• должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии; 
• распоряжениями или приказами главного бухгалтера, директора учреждения. 
2.5. Налоговый учет ведется бухгалтерией учреждения. 
2.6. В составе бухгалтерии выделяются следующие участки по учету и расчетам: 
• по оплате труда; 
• по учету нефинансовых активов и материальных ценностей; 
• по расчетам с контрагентами; 
• по учету обязательств и расчетов с подотчетными лицами 
• по ведению банковских и кассовых операций. 
2.7. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и 
несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, 
своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой 



отчетности. 
2.8. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению 
хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию учреждения необходимых 
документов и сведений обязательны для всех работников учреждения, включая работников 
структурных подразделений, наделенных полномочиями в части ведения 
бухгалтерских операций. 
Сотрудникам бухгалтерии запрещается принимать к исполнению и оформлению 
документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную 
и финансовую дисциплину. 
2.9. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, 
финансовые обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к 
исполнению. Документ без подписи может быть принят к исполнению в случае, если он 
подписан руководителем учреждения. 
2.10. При разногласиях между руководителем и главным бухгалтером данные, 
содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются к учету на основании 
письменного распоряжения директора учреждения. Объект бухгалтерского учета 
отражается в бухгалтерской отчетности так же на основании письменного распоряжения 
директора учреждения.  
2.11. Бухгалтерский учет в филиале, имеющем лицевой счет в территориальном органе 
Федерального казначейства, вести бухгалтерии этого филиала.  
 
3. ТЕХНОЛОГИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНОЙ ИНФОРМАЦИИ 
   
3.1. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет 
(программный продукт 1C «Бухгалтерия», «Зарплата и кадры».) 
3.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 
подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по 
следующим направлениям: 
• система электронного документооборота с территориальным органом 
Федерального казначейства; 
• передача бухгалтерской отчетности учредителю; 
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 
инспекцию Федеральной налоговой службы; 
• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда; 
• передача отчетности и иных документов в территориальный орган Росстата; 
• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 
bus.gov.ru; 
• передача данных по заработной плате с банками партнерами по зарплатным 
договорам; 
• передача и размещение отчетности на Едином портале информационного взаимодействия с 
учреждениями, подведомственными Минобрнауки России. 

3.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 
любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не 
допускаются. 
3.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 
отчетности: 
• на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 
«Бухгалтерия», еженедельно – «Зарплата»; 
• по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится 



запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится у 
главного бухгалтера. 
• по итогам каждого отчетного периода бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 
подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
3.5. Сроки хранения документов отражены в Приложении № 21. 
 
4. ПРАВИЛА И Г РАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА, ОБРАБОТКА УЧЕТНОЙ 
ИНФОРМАЦИИ 
 
4.1. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, 
счетов-фактур, денежных и расчетных документов, копий электронных документов на 
бумажных носителях, финансовых и кредитных обязательств, в пределах и на основании 
определенных законом, утверждается отдельными приказами.  
4.2. Расчеты с юридическими, физическими лицами при приеме наличных 
денежных средств в оплату товаров (работ, услуг) осуществляются с применением: 
• контрольно-кассовой техники (ККТ), соответствующей всем 
требованиям, установленным Федеральным законом № 54-ФЗ «О применении 
контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) 
расчетов с использованием электронных средств платежа», зарегистрированной в 
налоговом органе; 
• терминального оборудования; 
• бланков строгой отчетности (форма по ОКУД 0504510); формы билета, абонемента, 
экскурсионной путевки, утвержденные приказом Министерства культуры РФ «Об 
утверждении форм билета, абонемента и экскурсионной путевки (в том числе форм 
электронного билета и электронной экскурсионной путевки) на проводимые организациями 
исполнительских искусств и музеями зрелищные мероприятия как бланки строгой 
отчетности» № 702 от 29.06.2020 г. 
4.3. Контрольно-кассовая техника устанавливается и функционирует в определенных 
местах. 
4.4. Все операции по приему наличных денежных средств с применением ККТ 
осуществляют сотрудники учреждения, с которыми заключены договора о коллективной 
материальной ответственности. В своей работе руководствуются положением о порядке 
соблюдения кассовой дисциплины (Приложение № 8). 
4.5. При выдаче организациям или индивидуальным предпринимателям в 
дополнение к кассовым чекам квитанций к приходным кассовым ордерам, эти ордера 
отражаются в кассовой книге. При этом дневная выручка учреждения по Z-отчету, 
отражаемая по кассе на основании отдельного приходного кассового ордера в конце 
рабочего дня, уменьшается на суммы, отраженные в названных отдельных приходных 
кассовых ордерах. 
4.6. Сумма выручки, поступившая в кассу учреждения в полном объеме, сдается 
на лицевой счет, открытый в органе, осуществляющем кассовое обслуживание. 
4.7. Лимит остатка кассы учреждения утверждается приказом. 
4.8. Для ведения бухгалтерского учета в учреждении применяются формы 
первичных документов класса 05 Общероссийского классификатора управленческой 
документации (ОКУД), утвержденные приказом МФ РФ от 30.03.2015 № 52н. 
4.9. Операции по учету, для которых отсутствуют формы первичных документов 
и регистров бухгалтерского учета, оформляются в соответствии с требованиями п. 2 ст.9 и 
п.4 ст.10 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402-ФЗ и п.7 



Инструкции № 157н документами, самостоятельно разработанными, с обязательным 
указанием реквизитов: 
• наименование документа; 
• дата составления документа; 
• наименование экономического субъекта, составившего документ; 
• содержание факта хозяйственной жизни; 
• величина натурального или денежного измерения факта хозяйственной жизни с 
указанием единиц измерения; 
• наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, 
операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо 
наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление 
свершившегося события; 
• подписи лиц с указанием фамилий и инициалов либо иных реквизитов, 
необходимых для идентификации этих лиц. 
• Формы, разработанных первичных учетных документов (Приложение № 9). 
4.10. При работе в бухгалтерской программе используются первичные 
документы, внедренные разработчиком. 
4.11. Документы, служащие основанием для записей в регистрах бухгалтерского 
учета, представляются в бухгалтерию в сроки, установленные графиком 
документооборота (Приложение № 10). 
4.12. Правильность отражения факта хозяйственной жизни в регистрах 
бухгалтерского учета обеспечивают лица, назначенные приказом директора, составившие 
и подписавшие их. 
4.13. Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров 
бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учреждения. 
Сроки хранения документов определяются в соответствии с положениями приказа 
Минкультуры РФ от 25.08.2010г. № 558 (в ред. Приказа Минкультуры РФ от 16.02.2016 
№403) «Об утверждении перечня типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» (Приложение № 17). 
4.14. Первичный учетный документ составляется: 
- при совершении факта хозяйственной жизни; 
- непосредственно после его окончания; 
- на бумажном носителе; 
- в виде электронного документа, подписанного электронной подписью. 
4.15. Своевременное и качественное оформление первичных учетных 
документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а 
также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и 
подписавшие эти документы. 
4.16. Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни по 
операциям с денежными средствами, подписываются руководителем учреждения и 
главным бухгалтером или уполномоченными лицами. 
4.17. Первичные учетные документы, составленные на иностранном языке, 
должны иметь построчный перевод на русский язык. В качестве переводчика организация 
использует собственных сотрудников, владеющих иностранным языком. Перечень лиц 
утверждается отдельным приказом. 
4.18. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов 
систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным образом 
в следующих регистрах бухгалтерского учета: 
• 1 - журнал операций по счету «Касса»; 



• 2 - журнал операций с безналичными денежными средствами; 
• 3 - журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 
• 4 - журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 
• 5 - журнал операций расчетов с дебиторами по доходам; 
• 6 - журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 
стипендиям; 
• 7 - журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 
• 8мо - журнал по прочим операциям формирования входящих остатков 
следующего финансового года; 

• 8ош - журнал по прочим операциям (исправление ошибок прошлых лет);25 

• 9 - журнал по санкционированию; 
• Главная книга 
• иные регистры  
4.19. Все хозяйственные операции отражаются на счетах бухгалтерского учета по 
видам расходов и КОСГУ в соответствии с Приказом Минфина России от 01.07.2013 № 
65н (с изменениями и дополнениями) «Об утверждении Указаний о порядке применения 
бюджетной классификации Российской Федерации». 
4.20. Учреждением ведется раздельный учет по кодам вида финансового 
обеспечения (деятельности): 
• 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 
• 3 - средства во временном распоряжении; 
• 4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 
• 5 - субсидии на иные цели. 
4.21. Выдачу доверенностей на получение товарно-материальных ценностей осуществлять 
в программе 1С: «Предприятие 8.3 Бухгалтерия государственного учреждения». Учет 
доверенностей вести в журнале учета доверенностей. 
Предельный срок использования выданных доверенностей на получение 
товарно-материальных ценностей 15 дней. Если в доверенности не указан срок ее 
действия, она сохраняет силу в течение года со дня ее совершения (ст. 186 ГКРФ в ред. 
Федерального закона от 07.05.2013 N 100-ФЗ) 
При выписке доверенностей перечень материальных ценностей, подлежащих 
получению, заполняется в случае, если в документе на отпуск (договоре), указанном в 
доверенности, не приведены наименования и количество товарно-материальных 
ценностей, подлежащих получению, или если по доверенности получают только часть 
товарно-материальных ценностей, приведенных в документе на отпуск. Если по 
доверенности получаются все наименования и количество товарно-материальных 
ценностей, указанные в документе на отпуск, то перечень ценностей может не 
заполняться. В этом случае в данной части доверенности указываются наименование, 
номер и дата документа на отпуск, а также общая сумма получаемых товарно- 
материальных ценностей. 
Лицам, которые не отчитались в использовании доверенностей, по которым истек 
срок действия, новые доверенности не выдаются 

4.22. Особенности применения первичных документов: 
• При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о 
приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101); 
• При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 
монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 
0306008); 
• На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании 



материальных запасов (ф. 0504230), к которому должен быть приложен экземпляр приказа 
руководителя о награждении с указанием перечня награжденных лиц. Если награждение 
прошло в ходе проведения массового мероприятия, к Акту (ф. 0504230) должны быть 
приложены экземпляр приказа руководителя о проведении мероприятия и протокол о 
мероприятии с указанием перечня награжденных лиц; 
• При поступлении объектов нефинансовых активов и наличных денег, полученных в 
рамках необменных операций от жертвователя или дарителя 
составляется акт по форме, утвержденной внутренним локальным актом (Приложение 9), в 
котором должны быть: 
- указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности»; 
- поставлены подписи передающей и принимающей сторон. 
Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного 
договора, передающая сторона: 
- делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно; 
- указывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные деньги 
или имущество. 
• При выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных или выявлении в ходе 
инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены приходные документы 
принимать их к бухгалтерскому учету по справедливой стоимости. Справедливую 
стоимость объектов имущества определять комиссией по поступлению и списанию 
нефинансовых активов, назначенной приказом директора. Методом определения 
справедливой стоимости является метод сопоставимых рыночных цен. Метод 
сопоставимых рыночных цен применять с учетом положений п. 3.7 раздела III 
«Методических рекомендаций по применению методов определения начальной 
(максимальной) цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком». 
Достоверность оценки справедливой стоимости может быть подтверждена данными из 
открытых источников в количестве не менее 3 предложений (в частности, из интернета) или 
данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами (товарная накладная, 
универсальный передаточный документ, акт выполненных работ) (пункт 55 стандарта 
«Концептуальные основы»).  
Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны 
подтверждаться: 
• справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
• прайс-листами заводов-изготовителей; 
• справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
• информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 
 
  В случае если данные о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по 
каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения 
бухгалтерского учета и полноты отражения в нем свершившихся фактов хозяйственной 
деятельности текущую оценочную стоимость признавать в условной оценке, равной 1 руб. При 
этом указанные материальные ценности, соответствующие критериям актива, отражать субъектом 
учета на балансовых счетах в условной оценке: один объект – 1 руб. После получения данных о 
ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по объекту нефинансовых активов 
(материальной ценности), отраженных на дату признания в условной оценке, комиссия по НФА 
субъекта учета должна осуществлять пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого 
объекта. Стоимость может также определяется экспертным путем. 
 
 
4.23. При признании обязательств по расходам и доходам учреждения, 



возникшим в процессе торгов, а именно когда ЗИН РАН является победителем и в 
последующем исполнителем, принимать к учету формы первичных учетных документов, 
предусмотренных условиями контракта (договоре). 
Основание: Федеральный закон № 44-ФЗ, № 223-ФЗ.  
 
5. ПЕРИОДИЧНОСТЬ ФОРМИРОВАНИЯ РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА В 
БУМАЖНОМ И В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДАХ  
 
5.1. Перечень регистров и периодичность их формирования отражен в (Приложении 4, 4.1). 
5.2. Журнал учета прекурсоров ведется вручную накопительным способом материально- 
ответственным лицом в подразделении. 
5.3. другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости.  
(Основание: п. 11 Инструкции № 157н)  
 
6. РАБОЧИЙ ПЛАН СЧ ЕТОВ БУХГАЛТ ЕРСКОГО УЧЕТА 
 
6.1. Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии со ст. 21 и п. 5 ст. 3 
Федерального закона РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 16 и п. 19 
СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», утвержденного приказом 
Минфина России от 31.12.2016 № 256н, п. 3, п. 21, п. 322 Инструкции к Единому плану 
счетов, утвержденной приказом Минфина Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н, 
приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении указаний о порядке 
применения бюджетной классификации Российской Федерации» (в редакции приказа 
Минфина России от 30.11.2018 № 246н) (далее – Приказ № 209н), приказом Минфина 
России от 06.06.2019 № 85н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной 
классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (в 
редакции приказов Минфина России от 17.09.2019 № 148н, от 29.11.2019 № 206н) (далее – 
Приказ № 85н), п. 2.1 Инструкции «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета 
бюджетных учреждений и инструкции по его применению», утвержденной приказом 
Минфина России от 16.12.2010 № 174н (в редакции приказа Минфина России от 
28.12.2018 № 299н). 
6.2. При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета 
Рабочего плана счетов формируются следующим образом: 
 

 
 
 
 
 

Разряд номера 
счета Код 

 
1–4 

Аналитический код вида услуги: 
• 01 10 «Фундаментальные исследования» 
• 07 06 «Образовательные услуги» 
• 01 10 «Внебюджетная деятельность» 
• 01 12 «Прикладные научные исследования в области общегосударственных 

вопросов» 
5–14 0000000000 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 
• аналитической группе подвида доходов бюджетов; 
• коду вида расходов; 
• аналитической группе вида источников финансирования 



18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 
3 – средства во временном распоряжении; 
4 – субсидия на выполнение государственного задания; 
5 – субсидии на иные цели 

 
По статьям 560, 660, 730, 830 КОСГУ детализация осуществляется в зависимости 
от типа контрагента (в соответствии с требованиями Приказа № 209н с которым 
производятся расчеты: 
«1» – с участниками бюджетного процесса и бюджетами бюджетной системы РФ; 
«2» – с государственными (муниципальными) бюджетными и автономными 
учреждениями; 
«3» – с финансовыми и нефинансовыми организациями государственного сектора; 
«4» – с иными нефинансовыми организациями. Считаем, что к ним не относятся 
нефинансовые организации государственного сектора; 
«5» – с иными финансовыми организациями. Считаем, что к ним не относятся 
финансовые организации государственного сектора; 
«6» – с некоммерческими организациями и физическими лицами — 
производителями товаров, работ, услуг. Сюда же относятся и расчеты с индивидуальными 
предпринимателями (Письмо Минфина России от 26.04.2019 N 02-08-10/31392); 
«7» – с физическими лицами; 
«8» – с наднациональными организациями и правительствами иностранных 
государств1; 
«9» – с нерезидентами. 
Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные п. 322 Инструкции к 
Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина Российской Федерации от 
01.12.2010 № 157н. 
Рабочий план счетов (Приложение № 7). 
 
7. ПОРЯДОК ПРИЕМКИ И СПИСАНИЯ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ 
 
7.1. Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, 
непроизведенных активов, материальных запасов, определение срока полезного 
использования, определение оценочной и восстановительной стоимости, а также выбытие 
нефинансовых активов (в том числе в результате принятия решения об их списании) 
осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии учреждения по 
поступлению и выбытию активов, назначенной приказом директора учреждения и в 
соответствии с действующим профессиональным стандартом, утвержденным приказом 
Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 257н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства". 
7.1.1. Отнесение объектов к соответствующей группе нефинансовых активов, 
установление сроков полезного использования, присвоение кодов ОКОФ осуществляется 
на основании решения постоянно действующей комиссии Учреждения по поступлению и 
выбытию активов (далее – Комиссия по поступлению и выбытию активов). Данные 
решения Комиссия по поступлению и выбытию активов принимает на основании 
критериев, установленных: 
- Инструкцией № 157н; 
- ФСБУ «Основные средства», утвержденным приказом Минфина России 
от 31.12.2016 № 257н (далее – ФСБУ «Основные средства»); 
- ФСБУ «Запасы», утвержденным приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н 
(далее – ФСБУ «Запасы»); 



- ФСБУ «Нематериальные активы», утвержденным приказом Минфина России 
от 15.11.2019 № 181н (далее – ФСБУ «Нематериальные активы»); 
- ФСБУ «Непроизведенные активы», утвержденным приказом Минфина России 
от 28.02.2018 № 34н (далее – ФСБУ «Непроизведенные активы»); 
- ФСБУ «Аренда», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н 
(далее - ФСБУ «Аренда»); 
- ФСБУ «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 
государственного сектора», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 
№ 256н (далее – ФСБУ «Концептуальные основы»). 
7.1.2. Применение иного порядка оценки нефинансовых активов, поступающих 
в Учреждение в рамках необменных операций, возможно по решению Комиссии 
по поступлению и выбытию активов в случаях, установленных п. 52 ФСБУ 
«Концептуальные основы». 
      Согласно новой редакции п. 52 стандарта «Концептуальные основы» при 
поступлении активов в рамках необменных операций при выполнении определенных 
условий возможна их оценка не только по справедливой стоимости, но и по: 
- стоимости, указанной в документах, подтверждающих переход прав на актив; 
- стоимости, по которой активы учитывались у передающей стороны; 
- в условной оценке 1 объект, 1 рубль. 
7.1.3. Инвентарный номер нематериального актива в Учреждении состоит из 
одиннадцати знаков: 
- 1 знак – код вида деятельности (например, 4 – субсидии на выполнение 
государственного (муниципального) задания, 2 - приносящая доход деятельность); 
- 2-6 знаки – код аналитического учета (102 ХХ); 
- 7-11 – порядковый номер нефинансового актива. 
7.1.4. Срок полезного использования нематериальных активов и прав пользования 
нематериальными активами (включая программные продукты), определяется Комиссией 
по поступлению и выбытию активов, совместно у утвержденной по учреждению 
комиссией по поступлению и выбытию нематериальных активов с учетом факторов, 
перечисленных в п. 27 ФСБУ «Нематериальные активы». 
Для прав пользования нематериальными активами к таким факторам, в частности, 
относятся срок действия лицензии на программное обеспечение и ожидаемый срок 
получения экономических выгод и (или) полезного потенциала. 
Если лицензионным договором (соглашением) не предусмотрен конкретный срок 
использования программного продукта или заключено бессрочное лицензионное 
соглашение, Комиссия по поступлению и выбытию активов самостоятельно 
устанавливает этот срок, руководствуясь при этом положениями гражданского 
законодательства и ожидаемого срока использования, в течение которого Учреждение 
предполагает использовать программный продукт в уставной деятельности. 
Основание: Порядок определения сроков полезного использования по НМА (счет 
102 ХХ) и правам пользования НМА (счет 111 6Х) СГС «Нематериальные активы». 
7.1.5. Возможность установления срока полезного использования по объектам, 
входящим в подгруппы «Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного 
использования» (счет 102 ХХ) и «Неисключительные права на результаты 
интеллектуальной деятельности с неопределенным сроком полезного использования» 
(счет 111 6Х), оценивается при проведении ежегодной инвентаризации в целях 
составления бухгалтерской отчетности инвентаризационной комиссией. 
В случае установления определенного срока полезного использования для объекта 
нематериальных активов, входящих в подгруппу «Нематериальные активы 
с неопределенным сроком полезного использования» (счет 102 ХХ), способ начисления 



амортизации по ним определяется согласно положениям настоящей Учетной политики. 
Начисление амортизации по основным средствам и нематериальным активам 
в бухгалтерском учете производится линейным методом. 
 
7.2. Обязанности постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 
Активов (Приложение 12): 
• оформление акта приемки - передачи каждого инвентарного объекта основных 
средств, нематериальных активов (за исключением приобретенных объектов 
нефинансовых и нематериальных активов); 
• определение срока полезного использования по объектам основных средств и 
нематериальных активов; 
• оформление актов списания по каждому инвентарному объекту; 
• оформление актов списания товарно-материальных ценностей; 
• оформление списания мягкого инвентаря, общехозяйственных и строительных 
материалов; 
• определение возможности использования отдельных деталей списываемого 
объекта и их оценка; 
• установление причин списания и лиц, по вине которых произошло 
преждевременное выбытие; 
• для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой 
стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
7.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 
не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то 
величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного 
бухгалтера. 
 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
 
Учет имущества на забалансовых счетах производится в соответствии с 
Положением (Приложение № 19).  
 
8. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ АКТИВОВ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 
 
8.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на 
забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих 
периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 
Порядок проведения инвентаризации приведены в (Приложение № 2). 
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении 
фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить 
специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным 
приказом директора учреждения. 
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности». 
8.2. Случаи проведения инвентаризации: 
• составление годовой бухгалтерской отчетности; 
• смена или увольнение материально - ответственных лиц; 
• установление факта хищения или злоупотребления; 
• случаи чрезвычайных обстоятельств; 



• реорганизация учреждения; 
• частичная инвентаризация при уходе в отпуск материально ответственных лиц. 
(При уходе в отпуск МОЛ МЦ, необходимые для работы на данный период, передаются 
по акту приема-передачи в присутствии комиссии). 
8.3. Инвентаризация проводиться для обеспечения достоверности годовой 
отчетности в период с 01 октября по 31 декабря, точная дата отражается в отдельном 
приказе. 
 
 

№ п/п 
 

Наименование объектов инвентаризации 
 

Периодичность 
 

1. 
 

Основные средства: 
 Ежегодно 

 
2. 

 
Нематериальные активы 

 
Ежегодно 

 
3. 

 
Непроизведенные активы 

 
Ежегодно 

 
4. 

 
Финансовые вложения 

 
Ежегодно 

 
5. 

 
Материальные запасы 

 
Ежегодно 

 
6. 

 
Капитальные вложения 

 
Ежегодно 

 
7. 

 
Денежные средства, денежные документы и бланки строгой 
отчетности 

 
Ежегодно 

 
8. 

 
Расчеты с дебиторами и кредиторами 

 
Ежегодно 

 
9. 

 
Резервы, доходы, расходы будущих периодов 

 
Ежегодно 

 
10. 

 
Внезапные инвентаризации всех видов имущества 

 
При необходимости в 
соответствии с приказом 
директора и планом 
проверок внутреннего 
контроля 

 
11. 

 
Внезапные инвентаризации наличных денежных средств 

 
Ежемесячно 

 
8.4. Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее 
результатов производится на типовых унифицированных формах первичной учетной 
документации, утвержденных приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 52н (с дополнениями и 
изменениями). Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и 
подписаны всеми членами комиссии и материально ответственными лицами. 
8.5. Результаты годовой инвентаризации отражаются в годовом бухгалтерском 
отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием 
имущества и данными бухгалтерского учета подлежат регистрации в бухгалтерском учете 
в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую 
проводилась инвентаризация. 
8.6. Обязанности постоянно действующей инвентаризационной комиссии: 
• проведение плановой инвентаризации; 
• проведение выездных инвентаризаций; 
• проведение инвентаризации при смене материально-ответственных лиц. 
Персональную ответственность за выполнение обязанностей комиссии несет 
председатель комиссии. 
 
9. УЧЕТ ОБЪЕКТОВ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ 



 
9.1. Объекты основных средств, принимаются к бухгалтерскому учету по их 
первоначальной стоимости в сумме фактических вложений. 
9.2. При приобретении, изготовлении объектов основных средств формируются 
Акты о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101). 
9.3. Для организации учета и обеспечения сохранности объектов основных 
средств (кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу) 
независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, 
присваивается уникальный инвентарный порядковый номер из 11 знаков. 
Образец: 11 знаков (101 34 000000) 
• 1-3 знаки – код синтетического счета 
• 4-5 знаки – код аналитического счета 
• 6-11 знаки – порядковый номер. 
Номер присваивается автоматически программой 1: C 
9.4. Объекты основных средств, принятые к учету до 01.01.2017 г., имеющие 
остаточную стоимость на 31.12.2016 г., отражаются в бухгалтерском учете по ОКОФ 
1993г. Объекты основных средств, принятые к учету после 01.01.2017г., и ранее 
01.01.2017г. не имеющие остаточной стоимости на 31.12.2016 г. принимаются к учету в 
соответствии с ОКОФ, утвержденным Приказом Росстандарта РФ от 12.12.2014 г. 
9.5. Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании 
первичных учетных документов, предусмотренных условиями договора (контракта), 
отгрузочных документов, оформленных надлежащим образом (ТОРГ-12). При этом 
оформление дополнительного первичного учетного документа в виде приходного ордера 
на приемку МЦ (ф. 0504207) не требуется. В остальных случаях - на основании 
приходного ордера на приемку МЦ (нефинансовых активов). 
9.6. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, 
приводить на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной 
регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства), отражать в 
учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных 
документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, 
инструменты, производственное оборудование отражать в учете по следующим правилам:  

● наименование объекта в учете составлять из наименования вида объекта и 
наименования марки (модели);  

● наименование вида объекта указывать полностью без сокращений на русском 
языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим 
паспортом);  

● наименование марки (модели) указывать в соответствии с документами 
производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;  

● в Инвентарной карточке отражать полный состав объекта, серийный (заводской) 
номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, 
если иное не предусмотрено положениями данной учетной политики.  
9.7. На объекты основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно 
не оформляется инвентарная карточка. 
9.8. Переоценка объектов основных средств, проводится в порядке и в сроки, 
установленные Правительством Российской Федерации. При переоценке объекта 
основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается 
пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы 
его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При 
этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на 
одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить 



переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 
9.9. При выдаче в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 
10000 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости и библиотечного 
фонда) аналитический учет в целях обеспечения сохранности этих объектов ведется на 
отдельном забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» в карточках 
количественно-суммового учета материальных ценностей в оценке по балансовой 
стоимости. 
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н. 
9.10. Начисление амортизации осуществляется линейным методом – на объекты 
основных средств. Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 
9.11. Инвентаризация данного имущества осуществляется в порядке и сроки, 
установленные действующей учетной политикой. 
9.12. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 
средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в 
документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально 
следующему показателю (в порядке убывания важности): 
• площади; 
• объему; 
• весу; 
• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 
активов. 
9.13. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 
комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные 
средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается приказом по 
ЗИН РАН. 
9.14. Не обесцениваются нефинансовые активы, имеющие нулевую остаточную стоимость. 
Первичную информацию о признаках возможного обесценения актива (снижения убытка), 
выявленных в рамках инвентаризации, отражают в инвентаризационной    описи 
(сличительной   ведомости) по   объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) перед 
составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности. В отношении таких 
объектов имущества дополнительно проводится тест на выявление указанных признаков.  
Полномочия по выявлению признаков обесценения, определению справедливой стоимости 
актива, расчету размера убытка от обесценения актива, а также по принятию 
управленческих решений по дальнейшему использованию данного актива возложена на 
комиссию по НФА. Результаты теста оформляются протоколом комиссии по НФА.  В части 
имущества, распоряжаться которым учреждение самостоятельно не имеет права, признание 
убытка осуществляется только по согласованию с собственником. Убыток от обесценения 
актива признается в бухгалтерском учете на основании бухгалтерской справки (ф.  0504833) 
и приказа руководителя. При выявлении признаков снижения ранее начисленного убытка 
от обесценения актива сумму убытка не восстанавливается, если с момента его признания 
метод определения справедливой стоимости актива не изменялся.  В этом случае 
руководитель учреждения по представлению комиссии по НФА может принять решение о 
корректировке оставшегося срока полезного использования актива. 
9.15. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 
КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение 
государственного (муниципального) задания». 
9.16. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на 
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финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта 
основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от 
приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида 
деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма 
начисленной амортизации. 
9.17. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного 
сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации 
бухгалтерской (бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств 
первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у 
передающей стороны .В случае поступления объектов основных средств от иных 
организаций полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с 
нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики. 
9.18. По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций 
государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие 
критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства 
и настоящей учетной политики. Если по указанным основаниям полученные материальные 
ценности следует классифицировать как материальные запасы, то их необходимо принять к 
учету в составе материальных запасов или перевести в категорию материальных запасов 
сразу же после принятия к учету.  
 Пункт 8 СГЗ «Основные средства» 
9.19. Расходы на доставку, монтаж имущества, а также иные расходы, связанные с приведением 
объектов основных средств и нематериальных активов в состояние, пригодное для их 
использования включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких 
имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов 
пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки. 
9.20. Ответственными за хранение технической документации на объекты 
основных средств являются ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на 
основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, 
ответственное лицо хранит также гарантийные талоны. 
9.21. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных 
средств следует, что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), 
соответствующие сведения отражаются в актах приема-передачи нефинансовых активов и 
Инвентарных карточках. Если в сопроводительных документах и технической 
документации отсутствует информация о содержании в объекте драгоценных материалов, 
но по данным комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов они могут 
содержаться в этом основном средстве, то данные о наименовании, массе и количестве 
драгоценных материалов указываются по информации организаций – разработчиков, 
изготовителей или определяются комиссией на основе аналогов, расчетов, специальных 
таблиц и справочников. Если определить количество драгоценных металлов, содержащихся 
в деталях, узлах оборудования, инструментов, приборов не представляется возможным, в 
первичных документах (актах, инвентаризационных описях) делается запись о том, что в 
данном оборудовании могут находиться драгоценные металлы, содержание которых будет 
определено после списания и утилизации. 
9.22. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных 
средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие 
одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: 
• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, 
полки; 
• компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: 
системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, 



колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, 
внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.50 

9.23. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 
определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 
9.24. К единым функционирующим системам относить: 
• Локально-вычислительную сеть (ЛВС);  
• Внутренние вентиляционные устройства общесанитарного назначения, системы 
механической вентиляции и кондиционирования; 
• Внутреннюю сеть силовой и осветительной электропроводки со всей осветительной 
арматурой;  
• Систему отопления, включая котельную установку для отопления; 
• Внутреннюю сеть водопровода, газопровода и канализации со всеми устройствами; 
• Внутреннюю сеть силовой и осветительной электропроводки со всей осветительной 
арматурой;  
• Внутренние телефонные и сигнализационные сети; 
• Системы пожарной безопасности; 
• Системы охраны; 
• Системы видеонаблюдения; 
• Системы контроля доступом; 
• «Тревожная кнопка»; 
• Подъемники и лифты; 
• Другие аналогичные системы. 
        Единые функционирующие системы не должны являться отдельными инвентарными 
объектами основных средств.  Расходы на установку и расширение систем (включая 
приведение в состояние, пригодное к эксплуатации) не должны относиться на увеличение 
стоимости каких-либо основных средств. Информацию о смонтированной системе 
отражать с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, 
оборудованных системой в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов 
(ф.0504031) соответствующего здания (сооружения), учитываемого в балансовом учете, в 
разделе «Индивидуальные характеристики». 
9.25. Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в 
состав основных средств приведен в (Приложении № 11). 
 
        Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, 
модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств. (Инструкция 
157н, Стандарт «Основные средства»)  
• Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных 
средств, квалифицировать в качестве ремонта, даже если в результате восстановления 
работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. 
Под обслуживанием основных средств понимать работы, направленные на поддержание 
пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не 
увеличивают балансовую стоимость основных средств. 
• В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе 
которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение 
объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при 
формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные 
работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость 



которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при 
формировании себестоимости продукции, работ, услуг).  
• Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами 
реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости 
этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов 
работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально 
принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. При 
этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых 
(замещаемых) частей (узлов, деталей).     Пригодные для дальнейшего использования узлы 
(детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта 
объектов основных средств, приходуют и включают в состав материальных запасов по   
справедливой стоимости. 
• В случае если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) 
требует замены отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том 
числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта основных средств в 
момент их возникновения с одновременным уменьшением стоимости объекта основных 
средств на стоимость заменяемых (выбывающих) частей, которая относится на текущие 
расходы, при условии наличия стоимостной оценки заменяемых частей.  
Такой порядок применяется к следующим видам основных средств: 
• машины и оборудование; 
• транспортные средства; 
• многолетние насаждения; 
• иные объекты. 
•  Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование объектов 
основных средств (кроме объектов недвижимого имущества) производится по 
распоряжению руководителя как собственными силами, так и на основании Заявки на 
закупку для привлечения сторонней организации. Созданные в результате капитального 
ремонта, текущего ремонта объекты имущества, отвечающие критериям отнесения к 
инвентарному объекту основных средств (например: ограждение, оконечные устройства 
единых функционирующих систем пожарной сигнализации, видеонаблюдения и др.), 
принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов основных средств. 
 
Разукомплектация (частичная ликвидация) или объединение объектов основных 
средств. 
• Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется 
актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства на основании 
решения Комиссии по НФА по поступлению и выбытию нефинансовых активов. При 
разукомплектации объект основных средств списывается по первоначальной (балансовой) 
стоимости. Полученные при разукомплектации основные средства принимаются к учету по 
стоимости, по которой они были учтены ранее до объединения (создания комплекса 
основных средств). Начисленная амортизация и убытки от обесценения 
разукомплектованного основного средства распределяются между полученными 
основными средствами исходя из их стоимости, что оформляется бухгалтерской справкой 
(ф. 0504833). 
• При объединении инвентарных объектов в один стоимость вновь образованного 
инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм 
начисленной амортизации.  
 
10. ПОРЯДОК СПИСАНИЯ ПРИШЕДШИХ В НЕГОДНОСТЬ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ 
 



10.1. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по 
поступлению и выбытию нефинансовых активов предпринимаются меры по возврату 
денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ.  
10.2. По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссия по 
поступлению и выбытию нефинансовых активов устанавливает и документально 
подтверждает, что:  
• основное средство непригодно для дальнейшего использования;  
• восстановление основного средства неэффективно.  
10.3. Списание объектов основных средств производится: 
• по инициативе материально-ответственного лица путем направления служебной записки в 
комиссию по поступлению и выбытию нефинансовых активов; 
• по инициативе самой комиссии. Решение комиссии по поступлению и выбытию 
нефинансовых активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего 
использования имущества оформляется Протоколом заседания комиссии по поступлению и 
выбытию нефинансовых активов; 
• по результатам плановой и внеплановой инвентаризации на основании акта о результатах 
инвентаризации, инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по нефинансовым 
активам (ф. 0504087) и ведомости расхождений (ф.0504092) по результатам 
инвентаризации. В инвентаризационной описи и ведомости расхождений указывается 
количество и сумма объектов, не отвечающих критериям актива. 
10.4. Решение комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов по вопросу о 
нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется 
Протоколом заседания комиссии. Факт непригодности основного средства для дальнейшего 
использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем 
указания:  
• внешних признаков неисправности устройства;  
• наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из 
строя.  
К решению комиссии прилагаются: 
• заключения сотрудников организации, имеющих документально подтвержденную 
квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу 
объектов; 
• заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную 
квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу 
объектов (при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего 
профиля); 
• фотофиксация списываемого объекта с указанием инвентарного номера. 
10.5. Утилизация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при 
отсутствии соответствующих возможностей – с привлечением специализированных 
организаций.  При заключении договора на утилизацию списанного имущества сторонняя 
специализированная организация перечисляет денежные средства на счет Института за 
реализованный металлолом и драгоценные металлы в ломе и отходах (при их наличии) на 
основании предоставленных расчетных документов (паспортов). Поступившие денежные 
средства от реализованных вторичных отходов признаются внереализационными доходами 
Института 
10.6. При ликвидации объекта силами организации составляется акт о списании основного 
средства.  
10.7. Для отражения в бухгалтерском учете объектов основных средств, переданных 
(полученных) для проведения ремонта, оформляется акт приема-сдачи отремонтированных, 
реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). По 



результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных 
средств профильной комиссией госучреждения могут приниматься решения:  
• о пересмотре срока полезного и с пользования объекта в связи с изменением 
первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;  
• об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.  
 
11. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕТА ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ 
 
11.1. Организован учет, выданных в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью 
до 10 000 рублей, на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации»: 
• по наименованиям; 
• по материально ответственным лицам; 
• по единице учета; 
Учет объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется по 
балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.  
Основание: пункты 373, 385 Инструкции № 157н, п. п. «б» п. 39 Стандарта «Основные 
средства». 
11.2. Выдача в пользование основных средств (ноутбука, сотового телефона и т.д.) 
оформляется карточкой учета имущества, выданного в пользование (ф. 0504206). Карточки 
подлежат обязательному хранению материально ответственными лицами, до возврата 
имущества. 
11.3. (Приложение № 19) 
11.4. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются: 
• Бланки трудовых книжек; 
• Бланки вкладышей к трудовым книжкам; 
• Квитанции; 
• Бланк диплома об окончании аспирантуры; 
• Бланк приложение к диплому об окончании аспирантуры; 
• Бланк удостоверения о повышении квалификации; 
• Иные бланки. 
Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1 бланк 1 рубль. 
Перечень ответственных за учет и хранение БСО приведен в (Приложении № 14). 
 
 
12. АМОРТИЗАЦИЯ 
 
12.1. Начисление амортизации основных средств и нематериальных активов осуществляется 
линейным методом в соответствии с классификацией объектов основных средств, 
включаемых в амортизационные группы, установленной Постановлением Правительства 
РФ от 01.01.2002 № 1 (в редакции от 18.11.2022) и Письмом Минфина России от 13.04.2005 
№ 02-14-10а/721. в полных рублях с копейками. 
12.2. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 
• По основным средствам стоимостью до 10 000 рублей включительно, амортизация не 
начисляется. 
 • По основным средствам стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно 
амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче в 
эксплуатацию. 
• По иным основным средствам стоимостью свыше 100 000 рублей применяется линейный 
способ начисления амортизации – ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы 



первоначальной (восстановительной) стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя 
из срока полезного использования объекта.  
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта 
«Основные средства»)  
12.3. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости 
начисления амортизации (формируется автоматически в 1С: Предприятие). 
12.4. Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов, 
непосредственно использованных при создании (изготовлении) объектов нефинансовых 
активов за счет собственных ресурсов (хозяйственным способом), учитываются в составе 
вложений в нефинансовые активы при формировании первоначальной стоимости 
создаваемого (изготавливаемого) объекта (начисление амортизации отражается по дебету 
счета 0 10600 000 «Вложения в нефинансовые активы» и кредиту счета 0 10400 000 
«Амортизация»).  
12.5. В дебет счета 0 40120 271 «Расходы на амортизацию основных средств и 
нематериальных активов» списываются суммы амортизации, начисленные: 
• Амортизация основных средств, приобретенных за счет целевых средств, Грантов;  
•  Амортизация основных средств, полученных безвозмездно, в том числе по договорам 
пожертвования и дарения. 
12.6. При переоценке основных средств, в том числе предназначенных для продажи или 
передачи организациям негосударственного сектора, накопленная амортизация, 
исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта основных 
средств, после чего остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной 
(справедливой) стоимости актива. При этом в бухгалтерском учете накопленная 
амортизация, исчисленная до проведения переоценки, относится на уменьшение 
балансовой стоимости объекта по кредиту соответствующего балансового счета учета 
основных средств. По дебету этого счета учета основных средств отражается увеличение 
остаточной стоимости объекта основных средств на суммы дооценки ее до справедливой 
стоимости. 
 
13. УЧЕТ МАТ ЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ 
 
13.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные 
объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
13.2. Принятие к учету материальных запасов, приобретенных за плату, 
осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных 
расходов. Фактической стоимостью материальных запасов, полученных на безвозмездных 
условиях, а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, 
признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету. 
13.3. Канцелярские товары и хозяйственные принадлежности принимаются к учету по 
каждой позиции (ручка шариковая, карандаш, мыло, туалетная бумага). 
13.4. В бухгалтерском учете отражаются штампы, печати, таблички, калькуляторы, 
дыроколы, степлеры, карты памяти, сетевые фильтры и удлинители, столярный и 
слесарный инструмент, комнатные растения и кашпо к ним, резиновые коврики, корзина 
для бумаг, чайник, часы в составе материальных запасов. 
13.5. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средней фактической стоимости. 
По фактической стоимости каждой единицы списывают: 
• специальные инструменты и специальные приспособления; 
• специальные инструменты и специальные приспособления; 
• оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки; 



• спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, 
приобретенное по договорам с заказчиками; 
• запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления;  
• других материальных запасов и основных средств (книги); 
• мягкого инвентаря и посуды 
Основание: п. 108 Инструкции № 157н  
13.6. Предметы мягкого инвентаря маркируются при получении специальным штампом 
несмываемой краской. Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании 
мягкого и хозяйственного инвентаря. Оприходование ветоши, полученной от списания 
мягкого инвентаря, отражается в условной оценке: (например, 1 рубль за 1 кг); 
13.7. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании 
мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). Выдача в эксплуатацию на нужды 
учреждения канцелярских принадлежностей и хозяйственных материалов оформляется 
Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта 
ведомость является основанием для списания материальных запасов.  
13.8. Не поименованные в пункте 10.9. материальные запасы списываются по 
Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 
13.9. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 
и утверждаются приказом руководителя учреждения. ГСМ списываются на расходы по 
фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных 
приказом руководителя. 
Списание смазочных материалов в расходы производится на основании норм расхода 
топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденных 
распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р;    
13.10. Для учета и контроля работы транспортных средств и водителей применяются 
путевые листы, содержащие обязательные реквизиты. В путевом листе ежедневно ставятся 
отметки о проведении контроля технического состояния транспортных средств перед 
выездом с места стоянки и по возвращении о технической исправности (неисправности) 
транспортных средств.  
Основание: п. 112 Инструкции № 157н, пп.2.5 п. 2 Приложения 2 к приказу Минтранса 
России от 15.01.2014 № 7, утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 
№ АМ-23-р, от 28.09.2022 № 390;    
13.11. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате 
ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества 
определяется исходя из следующих факторов: 
• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 
рассчитанной методом рыночных цен; 
• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 
приведение их в состояние, пригодное для использования. 
Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
13.12. Принимаются к учету материальные запасы, полученные безвозмездно по договору 
дарения (пожертвования) или остающиеся от ликвидации, разборки, ремонта основных 
средств и другого имущества по справедливой стоимости на дату принятия к 
бухгалтерскому учету, увеличенную на стоимость услуг, связанных с их доставкой, 
регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования на основании 
приходного ордера (ф. 0504207). 
13.13. Для списания материальных запасов, кроме Акта о списании материальных запасов 
(ф. 0504230), в порядке, предусмотренном Графиком документооборота применяются:  
• Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);  
• Путевой лист, маршрутный лист; 



• Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);  
13.14. Аналитический учет материальных запасов формируется в карточках количественно-
суммового учета материальных ценностей по наименованиям, количеству, материально 
ответственным лицам один раз в год, хранится электронно на сервере. 
13.15. Порядок отражения в бухгалтерском учете операций с прекурсорами наркотических 
средств и психотропных веществ приведен в (Приложении № 1). 
 
 
14. УЧЕТ НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ 
 
14.1. К нематериальным активам относят объекты нефинансовых активов, предназначенные 
для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения, 
одновременно удовлетворяющие условиям, перечисленным в пункте 56 Инструкции 
№157н.  
14.2. Материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты 
интеллектуальной деятельности, приравненные к ним средства индивидуализации, не 
относить к нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету. К таким 
объектам (носителям) относить, в частности, CD и DVD диски, флэш-накопители, 
документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты. 
 Материальные носители нематериальных активов принимать к учету в составе 
материальных запасов и списывать с балансового учета при выдаче ответственным лицам, 
если при передаче учреждению нематериальных активов эти материальные носители 
передавались с указанием стоимости 
 
15. ФОРМИРОВАНИЕ СЕБЕСТОИМОСТИ ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ (РАБОТ, УСЛУГ) 
 
15.1. Учет операций по формированию себестоимости готовой продукции, выполняемых 
работ, оказываемых услуг осуществляется на счете 010900000 «Затраты на изготовление 
готовой продукции, выполнение работ, услуг». Данный счет применяется для 
формирования себестоимости готовой продукции (работ, услуг) в рамках всех видов 
деятельности, осуществляемых учреждением.  
15.2. Затраты на оказание услуг (изготовление готовой продукции) делятся на прямые 
и накладные. 
15.3. К прямым расходам относятся затраты, непосредственно связанные с выпуском 
конкретного вида готовой продукции, оказанием конкретного вида услуг, выполнением 
конкретного вида работ в рамках одного вида деятельности. Прямые расходы относятся в 
дебет счета 0 10960 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».  
К прямым расходам относить: 
• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 
сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги 
(изготовлении продукции); 
• фактическую стоимость использованных материальных запасов, а также балансовую 
стоимость введенных в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10 000 рублей 
включительно;  
• расходы по содержанию и эксплуатации оборудования; 
• расходы на амортизацию оборудования и затраты на ремонт основных средств и иного 
имущества;  
• расходы по страхованию имущества;  
• арендная плата за помещения, оборудование и иное имущество; расходы на содержание 
персонала (рабочих). 



Основание: пункты 134, 138 Инструкции № 157н, СГС «Основные средства». 
Списание прямых расходов на финансовый результат осуществляется ежемесячно. 
15.4. К накладным расходам относить затраты, непосредственно связанные с выпуском 
готовой продукции, оказанием услуг, выполнением работ, если они не могут быть 
соотнесены с конкретным видом готовой продукции (услуг, работ), производимой 
(оказываемых, выполняемых) в рамках одного вида деятельности.  
К накладным расходам относить:  
• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 
сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг 
(изготовлении продукции); 
• фактическую стоимость использованных материальных запасов, а также балансовую 
стоимость введенных в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10 000 рублей 
включительно;  
• расходы по содержанию и эксплуатации оборудования;  
• расходы на амортизацию оборудования и затраты на ремонт основных средств и иного 
имущества; 
• иные виды расходов.  
Накладные расходы распределять по видам продукции, услуг, работ (деятельности) 
пропорционально объему выручки от реализации продукции (работ, услуг). 
Накладные расходы учитывать по дебету счета 0 10970 000 «Накладные расходы 
производства готовой продукции, работ, услуг», а при распределении списывать в дебет 
счета 0 10960 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг». 
Основание: пункты 134, 138 Инструкции № 157н 
15.5. К общехозяйственным расходам относить затраты на нужды управления, не связанные 
непосредственно с производственным процессом (процессом оказания услуг, выполнения 
работ). Общехозяйственные расходы относить в дебет счета 0 10980 000 
«Общехозяйственные расходы».  
К общехозяйственным расходам относить: 
• административно-управленческие расходы (в том числе стоимость использованных в 
соответствующих целях материальных запасов, веденных в эксплуатацию основных 
средств стоимостью до 10 000 рублей);  
• расходы на содержание общехозяйственного персонала, не связанного с 
производственным процессом;  
• расходы на амортизацию и затраты на ремонт основных средств управленческого и 
общехозяйственного назначения; 
• арендная плата за помещения общехозяйственного назначения;  
• расходы по оплате информационных, аудиторских, консультационных и тому подобных 
услуг; 
•  коммунальные расходы; 
• расходы услуги связи; 
• расходы на транспортные услуги; 
• расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного 
назначения; 
• на охрану учреждения; 
• прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 
По истечении каждого месяца общехозяйственные расходы распределять на себестоимость 
готовой продукции, работ, услуг (списываются в дебет счета 0 10960 000 «Себестоимость 
готовой продукции, работ, услуг») пропорционально объему доходов. 



На увеличение расходов текущего финансового года (в дебет счета 0 40120 000 «Расходы 
текущего финансового года») списывать следующие виды общехозяйственных расходов:  
•  расходы на социальное обеспечение населения; 
• затраты на выплату налогов, в качестве объектов налогообложения по которым 
признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное 
за учреждением или приобретенное учреждением за счет средств, выделенных 
учредителем; 
• амортизация, начисленная по этому имуществу; 
• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров. 
Основание: пункты 135, 138 Инструкции № 157н  
15.6. Суммы, учтенные на счете 010960000, списывать в уменьшение соответствующего 
дохода по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 40110 100 
«Доходы экономического субъекта» (по виду доходов). 
Основание: абз. 5 п. 152 Инструкции №174 н, п. 66, п. 67, абз. 5 п. 180 Инструкции №183н, 
раздел V Указаний № 65н  
15.7. Распределение расходов, относящихся к нескольким видам деятельности 
(финансового обеспечения), для целей осуществления кассовых расходов и определения 
себестоимости по видам деятельности (финансового обеспечения) производить 
пропорционально доходам по конкретному виду деятельности.  
Расходы, осуществленные за счет КФО «2», по оплате обязательств, принятых в рамках 
КФО «4», и не планируемые к восстановлению, списывать в дебет счета 2 401 20 000 
субсчет «Себестоимость государственных (муниципальных) услуг».  
 
16. УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ 
 
16.1. Операции с денежными средствами осуществляются с использованием следующих 
счетов: 
Лицевые счета: 
• № 20726Ц57610 и № 21726Ц57610 в УФК по г. Санкт-Петербургу (Отдел №15); 
• № 20356Ч58610 в УФК по Калининградской области. 
Расчетные счета в кредитных учреждениях: 
• № 40501840539000000040 (текущий $) в Филиале ОПЕРУ Банка ВТБ (ПАО) в г. Санкт-
Петербурге; 
• № 40501840839000000041(транзитный $) в Филиале ОПЕРУ Банка ВТБ (ПАО) в г. 
Санкт-Петербурге; 
• № 40501978239800000001 (текущий ЕВРО) в Филиале ОПЕРУ Банка ВТБ (ПАО) в г. 
Санкт-Петербурге; 
• № 40501978539801000001 (транзитный ЕВРО) в Филиале ОПЕРУ Банка ВТБ (ПАО) в г. 
Санкт-Петербурге; 
• № 40503978520190100005 (расчетный ЕВРО) в Северо-Западном банке ПАО «Сбербанк 
России» № 8626 по Калининградской области; 
• № 40503978420190200005 (транзитный ЕВРО) в Северо-Западном банке ПАО «Сбербанк 
России» № 8626 по Калининградской области; 
 
16.2. Расчеты с юридическими, физическими лицами при приеме наличных денежных 
средств осуществляются с применением контрольно-кассовой техники (ККТ). 
16.3.В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514).  
16.4. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) 
отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие 
операции:  



• с денежными средствами; 
• с денежными документами (ордера с записью «Фондовый»). 
16.5. Непрерывный внутренний финансовый контроль за осуществлением кассовых 
операций осуществляется путем:  
• проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в 
установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене 
кассира и т.д.); 
• проведения внезапных ревизий кассы; ежедневного проверка фактического наличия 
денежных средств, хранящихся в кассе (с покупюрной разбивкой).  
16.6. Внезапные ревизии кассы проводятся комиссией, которая утверждается отдельным 
приказом.  
16.7. Списание недостач (оприходование излишков) наличных денежных средств 
(денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации (внезапной ревизии) 
кассы, а также исправление ошибок в части применения вида финансового обеспечения и 
аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с 
наличными деньгами, отражается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 
0504833), заверенной подписями кассира и главного бухгалтера.  
16.8. Операции на счете 21003 отражаются в случае, когда средства зачисляются на 
банковский счет казначейства 40116 «Средства для выдачи внесения наличных денег и 
осуществления расчетов по отдельным операциям».  
Операции отражаются на счете 20123 в том случае, когда средства не поступили в 
казначейскую систему (на счет № 40116) при внесении наличных средств с использованием 
банковских карт через банкомат (пункт выдачи наличных денежных средств, электронный 
терминал или другое техническое средство), поступление оплаты от клиентов через 
платежный терминал. 
 
17. УЧЕТ РАСЧЕТОВ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ 
 
17.1. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, 
допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому 
отчету.  
17.2. Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета и 
отсутствия задолженности конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу, 
по которому на момент выдачи очередного аванса наступил срок предоставления 
авансового отчета. 
17.3. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа директора 
учреждения или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных 
средств под отчет производится путем: 
• выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам 
производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке; 
• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 
Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе. 
17.4. Денежные средства под отчет выдаются только штатным сотрудникам. 
17.5. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные 
расходы устанавливается не более лимита расчетов наличными средствами между 
юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России. 
Основание: пункт 6 указания Банка России от 07.10.2013 № 3073-У. 
17.6. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, 
который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не 
более 30 календарных дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в 



течение трех рабочих дней. Положение о выдаче денежных средств в подотчет 
Приложение № 4.1. 
17.7. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на 
территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Положением о 
служебных командировок Приложение № 4. Возмещение расходов на служебные 
командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, 
производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей 
доход, с разрешения директора учреждения (оформленного приказом). 
17.8. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет 
об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 
• Предельный срок отчета по выданным доверенностям на получение 
материальных ценностей устанавливаются следующий в течение 15 дней с 
момента получения материальных ценностей. Доверенности выдаются штатным 
сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. 
17.9. Расходы, превышающие размеры, установленные п. 1 Постановления N 729, 
а также иные связанные со служебными командировками расходы (при условии, что они 
произведены работником с разрешения или с ведома работодателя) возмещаются 
работникам федеральных государственных учреждений за счет экономии средств 
сложившейся в процессе осуществления финансово-хозяйственной деятельности 
учреждения 
17.10. Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в 
прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах. Нумерация авансовых 
отчетов сквозная по всем источникам финансового обеспечения.  
17.11. Утверждение руководителем авансовых отчетов в части сумм несанкционированных 
перерасходов по закупкам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в 
пределах свободных лимитов бюджетных обязательств (прав на принятие обязательств) на 
год, в котором планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным 
лицом. 
17.12. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а 
также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, 
когда денежные средства под отчет не выдавались) учитываются на счете 0 20800 000 
«Расчеты с подотчетными лицами». 
17.13. По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы 
(денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных 
сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность 
учитывается на счете 0 20930 000. Основание: пункты 212, 213, 216 Инструкции № 157н. 
17.14. При направлении работников в служебные командировки расходы, связанные со 
служебными командировками на территории Российской Федерации и за ее пределами, 
возмещаются в соответствии с Положением о направлении в служебные командировки 
работников ЗИН РАН. 
17.15. На лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) в графах «Бухгалтерская запись» 
указывать корреспонденции по отражению выдачи (перечислению) денежных средств. 
 
18. УЧЕТ РАСЧЕТОВ С УЧРЕДИТЕЛЕМ 
 
18.1. Изменение (корректировка) показателя счета 021006000 «Расчеты с учредителем» 
осуществляется в корреспонденции со счетом 040110 172 «Доходы от операций с 
активами» один раз в год (перед составлением годовой отчетности). На суммы изменений 
показателя счета 0 21006 000 «Расчеты с учредителем» учреждение направляет учредителю 
Извещения (ф. 0504805).  



 
19. УЧЕТ РАСЧЕТОВ ПО ОПЛАТЕ ТРУДА 
 
19.1. Начисление заработной платы и иного дохода сотрудникам производится на 
основании: 
• Табеля учета использования рабочего времени (форма 0504421) с обязательной 
регистрацией отклонений; 
• Приказа или распоряжения директора; 
• Расчетных ведомостей.  
В табеле регистрируются отклонения от нормального использования рабочего 
времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. 
Лица, оформляющие табель использования рабочего времени, назначаются 
руководителем учреждения, отдельным приказом и несут персональную ответственность 
за отражение достоверных данных в учетных документах. 
19.2. Выплаты заработной платы и иного дохода производится: 
• Из кассы учреждения, до момента оформления заработной карты; 
• Путем перечисления на банковскую карту по письменному заявлению 
сотрудника в банк, с которым заключен договор зарплатного обслуживания. 
19.3. Выплата заработной платы, компенсаций, пособий и других трансфертов, при 
совпадении с выходными и праздничными днями, производится накануне этого дня и (или) 
в соответствии с отдельным приказом. 
19.4. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско- 
правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании 
акта выполненных работ (оказанных услуг). 
19.5. Начисление заработной платы иностранным гражданам с учетом особенностей 
начисления страховых взносов и удержания налога на доходы физических лиц с выплат в 
пользу граждан, законно находящихся на территории РФ. 
19.6. При выдаче заработной платы и иного дохода сотрудникам учреждения 
выдаются расчетные листки по форме из бухгалтерской программы (1С – Зарплата и 
Кадры). 
19.7. Бухгалтер, назначенный ответственным за оформление и выдачу расчетных 
листков допускается к обработке персональных данных сотрудников и несет 
персональную ответственность за сохранение конфиденциальности данной информации. 
Карточка-справка ф. 0504417 формируется на бумажном носителе по окончании 
финансового года. 
19.8. Уплата страховых взносов в части начислений организацией (за счет средств субсидий 
и приносящей доход деятельности университета) производится по месту регистрации 
института и филиала. 
19.9. Вычеты по налогу на доходы физических лиц в соответствии с II частью Налогового 
Кодекса РФ, предоставляемые каждому работнику, учитываются по единому лицевому 
счету работника с отнесением корректировок на основную часть зарплаты работника. 
19.10. Начисление пособий за счет средств социального страхования и удержание по 
исполнительным листам и прочим удержаниям из заработной платы по каждому работнику 
производится в соответствии с законодательством по единому лицевому счету, с 
отнесением корректировок на выплаты за счет средств от приносящей доход деятельности. 
19.11. Ведется учет сумм страховых взносов в отношении каждого физического лица на 
лицевом счете работника с соблюдением предельной величины базы для начисления 
страховых взносов, установленной для текущего года. 
 
20. УЧЕТ РАСЧЕТОВ ПО НАЛОГАМ И ВЗНОСАМ 



 
20.1. Операции по уплате НДС и налога на прибыль организации отражаются по статье 
классификации операций сектора государственного управления 189 «Иные доходы».  
20.2. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по 
страховым взносам, учитывать на счете 30305 «Расчеты по прочим платежам в бюджет». 
20.3. Суммы НДС, предъявленные учреждению контрагентами, учитываются на 
аналитическом счете 21012 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, 
работам, услугам» в том случае, если в соответствии с положениями налогового 
законодательства они должны быть приняты к налоговому вычету (полностью или 
частично). Суммы НДС, начисляемые и уплачиваемые учреждением в качестве налогового 
агента, отражаются на счете 21012. Для обеспечения раздельного учета сумм НДС, 
принимаемых к вычету в полном объеме или частично, применяются дополнительные 
аналитические счета к счету 21012.  
20.4. Восстановление сумм НДС, принятых ранее к вычету в установленном порядке, 
отражается   по дебету счета 0 21012 000 «Расчеты по НДС по приобретенным 
материальным ценностям, работам, услугам» и кредиту счета 0 30304 000 «Расчеты по 
налогу на добавленную стоимость».  
20.5. Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) 
период отражается в учете:  
• последним днем налогового (отчетного) периода.  
 
21. УЧЕТ РАСЧЕТОВ С РАЗЛИЧНЫМИ ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ 
 
21.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в 
рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с 
использованием счетов бухгалтерского учета 020600000 «Расчеты по выданным авансам», 
030200000 «Расчеты по принятым обязательствам». Для учета переплат в части сумм, 
подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих 
начислений при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска, 
неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом, другими аналогичными 
ситуациями, применяется счет 0 20611 000. 
21.2. Поступление сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящей реализации 
объектов нефинансовых активов, работ или услуг отражать по кредиту отдельного 
аналитического счета 0 20500 000 «Расчеты по доходам» – «Авансы полученные». Зачет 
предварительной оплаты отражается по дебету счета 0 20500 000 «Расчеты по доходам» 
(аналитический счет «Авансы полученные») и кредиту счета 0 20500 000 «Расчеты по 
доходам». 
21.3. Невыясненные суммы, поступившие на счета Учреждения, до момента их уточнения, 
отражаются на счете 205 81 «Расчеты по невыясненным поступлениям» 
21.4. При участии учреждения в конкурентных процедурах перечисление средств в целях 
обеспечения заявок, обеспечений исполнения контракта (договора), иных залоговых 
платежей, задатков расчеты по данным средствам учитываются на счете 21005 «Расчеты с 
прочими дебиторами». 
21.5. Отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида финансового 
обеспечения (деятельности) на другой осуществляется с использованием счета 030406000 
«Расчеты с прочими кредиторами».  
21.6. Счет 0 30406 000 «Расчеты с прочими кредиторами» применяется также для учета 
неденежных операций.  
21.7. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами 
в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по 
суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не 



удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении 
работника, расчеты по переплатам заработной платы и иным суммам излишне 
произведенных выплат учитываются на счете 0 20930 000 в момент возникновения 
требований к их плательщикам (начала претензионной работы) в корреспонденции со 
счетом 0 401 10 134 «Доходы от компенсации затрат», . 
21.7. Возмещение в денежной форме виновными лицами ущерба, причиненного 
нефинансовым активам, отражается по коду вида деятельности «2» – приносящая доход 
деятельность. 
Возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, в натуральной форме 
отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому 
осуществлялся их учет. 
Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 
финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения 
(деятельности), по которому осуществлялся их учет.  
21.8. Расчеты с ФСС РФ по суммам страховых взносов, разрешенных к использованию в 
целях обеспечения предупредительных мероприятий по сокращению травматизма, 
отражаются как начисление дохода по дебету счета 0 20934 000 «Расчеты по доходам от 
компенсации затрат» в корреспонденции со счетом 0 40110 134 «Доходы от компенсации 
затрат». 
21.9. Сомнительная дебиторская задолженность, не отвечающая понятию 
«Актив», списывается с балансового учета с одновременным отражением увеличения по 
забалансовому счету 04 «Сомнительная задолженность». 
21.10. Безнадеая дебиторская задолженность, не отвечающая понятию 
«Актив», списывется с балансового учета без увеличения показателя по забалансовому 
счету 04 «Сомнительная задолженность». 
21.11. Списывается задолженность с забалансового счета 04 «Сомнительная 
задолженность» на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов, 
согласно которому не представляется возможным возобновить процедуру взыскания 
соответствующей дебиторской задолженности. 
21.12. Анализ (инвентаризацию) дебиторской задолженности с целью ее списания 
с балансового и забалансового учета проводится ежеквартально перед составлением 
бухгалтерской отчетности. 
21.13. Кредиторская задолженность, не отвечающая понятию «Обязательство», 
списывается с балансового учета с одновременным отражением увеличения по 
забалансовому счету 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами». 
21.14. Списывается задолженность с забалансового счета 20 «Задолженность, 
невостребованная кредиторами» на основании решения Комиссии по поступлению и 
выбытию активов, согласно которому контрагентом утрачено право на возобновление 
(начало) процедуры взыскания соответствующей кредиторской задолженности. 
21.15. В бухгалтерском учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых 
лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов 
бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в 
прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов 
(составных частей кодов) суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по 
расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения 
указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации 
расходов бюджетов. 
 
 
22. УЧЕТ ДОХОДОВ И РАСХОДОВ 
 



22.1. Формирование раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового 
результата текущего финансового года осуществляется с учетом положений учетной 
политики учреждения для целей налогообложения путем формирования показателей по 
различным аналитическим счетам бухгалтерского учета, предусмотренным Рабочим 
планом счетов Приложение № 7.  
22.2. При оказании долгосрочных услуг применяется равномерное отнесение доходов и 
расходов на финансовый результат деятельности института, или их списание на расходы.  
22.3. Все полученные в рамках деятельности доходы в денежной и натуральной формах 
поступают в самостоятельное распоряжение учреждения и отражаются по коду вида 
деятельности «2» «Приносящая доход деятельность». В аналогичном порядке отражаются 
доходы, полученные в рамках деятельности с иными целевыми средствами, если иное не 
предусмотрено стороной, предоставляющей целевые средства. К таким доходам относятся:  
• доходы в виде предъявленной неустойки (пени, штрафа) по условиям гражданско-
правового договора, оплата которого осуществляется в рамках видов деятельности «2», «4», 
«5». 
• доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если ранее сумма 
поступила в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в рамках вида 
деятельности «3»; 
• суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов, учитываемых в 
рамках видов деятельности «2», «4»;  
• доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в распоряжении 
учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, работ по 
разукомплектации объектов нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов 
деятельности «2», «4», «5»;  
• доходы от реализации нефинансовых активов, учитывавшихся в рамках видов 
деятельности «2», «4», «5».  
Операции по получению от собственника (учредителя) любых объектов имущества 
отражаются по коду вида деятельности (финансового обеспечения) «4» «Субсидии на 
выполнение государственного (муниципального) задания».  
22.4. В составе доходов будущих периодов на счете 40140 «Доходы будущих периодов» 
учитываются: 
• доходы по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом 
году (годах, следующих за отчетным), в том числе на иные цели, а также на 
осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства 
государственной (муниципальной) собственности и приобретение объектов недвижимого 
имущества в государственную (муниципальную собственность; 
• доходы по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов; 
• доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, 
услуг, не относящиеся к доходам текущего отчетного периода;  
• доходы по арендным платежам; 
• доходы по прочим договорам. 
Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в 
последний день каждого месяца в разрезе каждого договора. 
22.5. Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неустоек, 
предъявляемых контрагентам за нарушение условий договоров), доходы в возмещение 
ущерба признаются учреждением на дату признания претензии (требования) плательщиком 
(виновным лицом) в случае досудебного урегулирования или на дату вступления в силу 
решения суда.  
Претензия к поставщику услуг за нарушения договора, оспариваемая исполнителем, в связи 
с чем сумму поступлений невозможно надежно оценить, отражаются на счете 401.40 



«Доходы будущих периодов от штрафных санкций за нарушение законодательства о 
закупках и нарушение условий контрактов (договоров)». По факту определения решением 
суда размера возмещения поставщиком штрафные санкции за нарушение условий 
контрактов (договоров) в бухгалтерском учете признаются доходами текущего отчетного 
периода. При этом разница между размером ущерба, определенным решением суда, и 
размером ущерба, начисленным учреждением, отражается по дебету счета 401.40 «Доходы 
будущих периодов от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках и 
нарушение условий контрактов (договоров)» в корреспонденции с кредитом счета 209.40 
«Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение 
условий контрактов (договоров)». 
22.6. При заключении в текущем финансовом году соглашения о предоставлении субсидии 
на выполнение задания в очередном финансовом году доходы в сумме указанной субсидии 
отражаются в качестве доходов будущих периодов. Доходы текущего (отчетного) периода в 
сумме субсидий на выполнение задания признаются на дату предоставления субсидии в 
соответствии с условиями соглашения вне зависимости от факта перечисления субсидии на 
выполнение задания.  
22.7. Доходы от операционной аренды отражаются по дебету счета 0 40140 121 и кредиту 
счета 0 40110 121 и признаются равномерно (ежемесячно) на протяжении срока 
пользования объектом. 
22.8. При ведении учета и формировании бухгалтерской отчетности применяются 
применяются для счета 0 40140 субсчета: 
• 40141   «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году» 
• 40149   «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года». 
22.9. Доходы текущего года начисляются: 
• от оказания платных услуг, работ, в том числе от НИОКР – на дату подписания акта 
оказанных услуг, выполненных работ; 
• от передачи в аренду помещений – ежемесячно в последний день месяца; 
• от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту требования об 
уплате пени, штрафа, неустойки; 
• от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба денежным средствам на основании 
ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки 
ущерба – на основании акта комиссии; 
• от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи  
имущества;  
• от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на 
дату поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования 
не заключался. 
22.10. Возмещение коммунально-эксплуатационных расходов и услуг связи в соответствии 
с заключенными договорами, проводится в бухгалтерском учете через счета доходов.  
22.11. Средства, поступающие в форме грантов РФФИ, в части прямых расходов отражаются 
по коду вида финансового обеспечения КФО 3 «Средства во временном распоряжении» в 
связи с тем, что они не являются собственными средствами института. В части накладных 
расходов отражаются по приносящей доход деятельности по коду вида финансового 
обеспечения КФО 2. Расходование средств гранта РФФИ производится по поручению 
грантополучателя и отражается с применением КИФ 510 «Поступление на счета бюджетов» 
(610 «Выбытие со счетов бюджетов»).  
22.12. В составе расходов будущих периодов на счете 40150 «Расходы будущих периодов» 
отражаются расходы, связанные:  
• со страхованием имущества, гражданской ответственности;  
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• расходы по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной 
деятельности в отчетном периоде, но по начислению которых существует на отчетную дату 
неопределенность по размеру суммы, ед. измерения в виду отсутствия первичных учетных 
документов (например, по коммунальным услугам и услугам связи за март, июнь, сентябрь, 
декабрь текущего финансового года: натуральные показатели по указанным месяцам 
предшествующего периода, умноженные на цену услуг текущего месяца с отнесением 
расходов на счет 040150 «Расходы будущих периодов»; 
• приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в 
течение нескольких отчетных периодов;   
• доступ к электронным базам данных; 
• подписка на периодические издания;  
• с упущенной выгодой по договорам аренды в течение нескольких отчетных периодов, в 
том числе по договорам безвозмездного права пользования активом;  
• выплата среднего заработка за отпуск, предоставленный за неотработанный период. 
Расходы будущих периодов относятсятся на финансовый результат текущего финансового 
года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования 
период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 
Основание: Инструкции № 157н  
22.13. Порядок формирования резервов предстоящих расходов и их использования 
приведен в Приложении № 16 к учетной политике. Резервы предстоящих расходов 
начисляются ежемесячно и ежеквартально, предварительно производится анализ расчетов.  
22.14. Стоимость подписки на периодические (справочные) издания списывается на расходы 
текущего финансового года (учитывается в составе затрат на изготовление готовой 
продукции, выполнение работ, оказание услуг) без предварительного отражения на счете по 
учету прочих материальных запасов по мере поступления таких изданий. 
22.15. Установлен порядок признания безнадежной дебиторской задолженности (нереальной 
к взысканию) и кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами в 
соответствии с Приложением № 5.  
 
 
23.УЧЕТ СОБЫТИЙ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ  
 
23.1 Приведен в Приложении № 15. 
 
24. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ. 
 
24.1. Принятие обязательств осуществляется учреждением в пределах доведенных 
плановых назначений. При этом учитываются принятые и неисполненные в прошлые 
периоды обязательства. 
24.2. Принимаемые обязательства отражаются в учете при размещении в единой 
информационной системе ИЗВЕЩЕНИЯ, об осуществлении закупок с определением 
поставщика с использованием конкурентных способов определения поставщика в размере 
начальной (MAX) цены контракта. 
24.3. Отложенные обязательства отражаются в учете на суммы созданных 
резервов. 
24.4. Обязательства принимаются: 
• по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам (основание: 
расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате труда или годовые 
плановые суммы); 



• поставке товаров, работ, услуг (основание: заключенные договоры 
(контракты), разовые счета); 
• расчетам с подотчетными лицами (основание: заявление); 
• расходам по командировкам (основание: приказ о направлении в командировку, 
заявление); 
• по налогам, штрафам, пеням (основание: расчеты, решения проверяющих 
организаций); 
• по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало финансового 
года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность) (основание: 
бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии документов). 
24.5. Денежные обязательства (обязательства оплатить, исполнение сделки) 
принимаются: 
• по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам (основание: 
расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате труда); 
• по полученным материальным ценностям, работам, услугам (основание: 
накладные на полученные материальные ценности, акты выполненных работ (услуг)); 
• по суммам предварительной оплаты (основание: платежное поручение); 
• по налогам, штрафам, пеням (основание: расчеты, решения проверяющих 
организаций); 
• по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало финансового 
года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность).  
Приложение № 13. 
 
25. УЧЕТ НА ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТАХ 
 
25.1. Согласно Рабочего плана счетов (Приложение № 7). Учреждение применяет 
забалансовые счета. (Приложение № 19). 
25.2. В учреждении использовать следующие виды бланков строгой отчетности и 
учитываются на забалансовом счете 03 по ответственным за их хранение и (или) выдачу 
лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк – один рубль: 
• бланки дипломов (бакалавров, специалистов, магистров, о профессиональной 
переподготовке, об окончании аспирантуры); 
• приложения к дипломам; 
• трудовые книжки и вкладыши к трудовым книжкам; 
• сертификаты; 
За  обеспечение сохранности бланков строгой отчетности, их выдачу и оперативный учет 
отвечают материально ответственные лица Приложение № 14. 
Акты о списании бланков строгой отчетности подписывает комиссия по поступлению и 
выбытию нефинансовых активов  
25.3. В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на 
забалансовых счетах 17 и 18 ведется в разрезе соответствующих кодов (составных частей 
кодов) бюджетной классификации, в том числе в разрезе кодов КОСГУ (в части 
забалансовых счетов, открытых к счетам (0 20111 000, 0 20121 000, 0 20123 000, 0 20127 
000, 0 20134 000, 0 21003 000, 0 30406 000).  
25.4. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение времени 
оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом 
счете 01 «Имущество, полученное в пользование»; неисключительные права на 
программное обеспечение, полученное по лицензионным или сублицензионным договорам, 
установленное на оборудование и используемое в рамках деятельности института; прав 
пользования имуществом, полученных по договорам безвозмездного пользования на 



неопределенный срок, при наличии распорядительных документов о передаче объектов 
нефинансовых активов пользователю в целях использования им указанного имущества в 
рамках выполнения функций (полномочий), без возложения на пользователя имущества 
обязанности по его содержанию. 
25.5. Учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на 
хранение» материальные ценности, полученные (принятые) институтом, на основании 
первичного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение (в 
переработку)) институтом материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе 
передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае списания 
имущества (прекращения эксплуатации) и признания комиссией по поступлению и 
выбытию нефинансовых активов, как несоответствующие критериям актива,  один объект – 
один рубль.  
25.6. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в 
том числе ценные подарки, сувениры учитываютя на счете 07 «Награды, призы, кубки и 
ценные подарки, сувениры» до момента вручения по стоимости их приобретения в 
условной единице 1 объект 1 рубль.  
25.7. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные 
взамен изношенных» в целях контроля за их использованием учитываются следующие 
материальные ценности: 
• двигатели;  
• аккумуляторы;  
• шины и покрышки; 
• колесные диски; 
Не учитываются на счете 09 расходные материалы (лампы, фильтры, свечи, 
предохранители, тормозные колодки и т.п.), используемые при техническом обслуживании 
(ремонте) транспортных средств.  
25.8. Организован учет, выданных в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью 
до 10 000 рублей, на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации»: 
• по наименованиям; 
• по материально ответственным лицам; 
• по единице учета; 
• по стоимости их приобретения, введенного в эксплуатацию объекта. 
Инвентаризация данного имущества осуществляется в порядке и сроки, установленные для 
ценностей, учитываемых на балансе. 
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета 
материальных ценностей (ф.0504041), формируется ежегодно, хранится электронно на 
сервере.  
25.9. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта 
недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 «Имущество, 
переданное в возмездное пользование (аренду)» или 26 «Имущество, переданное в 
безвозмездное пользование» соответственно и определяется исходя из стоимости всего 
объекта, его общей площади и площади переданного помещения. 
25.10. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются 
с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, 
выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». 
Выбытие имущества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами 
оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 
0504102).  
На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование 
работникам (сотрудникам)», помимо форменного обмундирования и специальной одежды.  



Передача имущества учреждения в личное пользование работникам отражается в Карточке 
(книге) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206). Карточки подлежат 
обязательному хранению материально ответственными лицами, до возврата имущества. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
РАЗДЕЛ 2. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГОВОГО УЧЕТА 
 
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
1.1. Учетную политику для целей налогообложения считать разработанной в соответствии с 
требованиями: 
•  Налогового кодекса Российской Федерации (далее — НК РФ), частями первой и второй с 
изменениями и дополнениями; 
• Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
• Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»; 
• иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 
В соответствии с п.3 ст.80 НК РФ, налоговые декларации (расчеты) представляются 
институтом в налоговые органы в электронном виде. 
Применять для подтверждения данных налогового учета: 
• первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку ф. 0504833), 
оформленные в соответствии с законодательством РФ 
• аналитические регистры бухгалтерского и налогового учета. 



Для ведения налогового учета использовать данные бухгалтерского учета, группируемые с 
помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в 
налоговом учете. Налоговые регистры формировать только в том случае, если в регистрах 
бухгалтерского учета необходимая информация отсутствует. Утвердить перечень регистров 
налогового учета, приведенный в Приложении № 22. По мере внедрения программного 
продукта «1С: Предприятие 8.3 Конфигурация: Бухгалтерия государственного учреждения 
раздел «Налоговый учет» регистры в соответствии с Приложением №22 не формировать. 
Регистры, сформированные автоматически, хранить электронно. 
 
1.2. Определить основные задачи налогового учета: 
• ведение в установленном порядке учета доходов и расходов Института и объектов 
налогообложения; 
•  представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых 
деклараций и расчетов, а также годовой бухгалтерской отчетности;  
• осуществление расчетов с бюджетом по налогам и сборам в соответствии с 
законодательными актами РФ.   
Установить срок хранения налоговых регистров и первичных учетных документов к ним, 
согласно Приложения № 21.  
Систему налогового учета создать в рамках существующей системы бухгалтерского учета, 
которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового кодекса 
РФ. 
1.3. Возложить на руководителей структурных подразделений персональную 
ответственность за организацию и функциональное управление структурными 
подразделениями, оказывающими услуги по приносящей доход деятельности, за 
соответствие осуществляемой деятельности действующему законодательству Российской 
Федерации и Уставу института, за экономическую обоснованность приносящей доход 
деятельности, за обоснованное расходование средств от приносящей доход деятельности, 
своевременное предоставление требуемой отчетности. 
1.4. В Калининградском филиале ответственность за правильность и полноту налогового 
учета возложить на директора и главного бухгалтера филиала. 
1.5.  Филиалам самостоятельно исполнять обязанность головной организации по уплате и 
представлению отчетности в органы Межрайонной ИФНС по месту своего нахождения по 
следующим налогам: 
• налог на доходы физических лиц;  
• страховые взносы;  
• налог на имущество; 
• транспортный налог;  
• земельный налог; 
• водный налог 
 
В соответствии с п.3 ст.80 Налогового кодекса РФ, налоговые декларации (расчеты) 
представляются институтом и его филиалами в налоговые органы в электронном виде.  
1.6. Для ведения налогового учета использовать данные бухгалтерского учета, 
группируемые с помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от 
степени признания в налоговом учете. Налоговые регистры формировать только в том 
случае, если в регистрах бухгалтерского учета необходимая информация отсутствует. 
Регистры, сформированные автоматически хранить в электронном виде. 
1.7. Обязанность по предоставлению налоговой отчетности субъектами  
В части федеральных налогов возлагается: 



• по налогу на прибыль – на ЗИН РАН и БСР ЗИН РАН в части производимых ими 
начислений;  
• по налогу на добавленную стоимость – на ЗИН РАН и БСР ЗИН РАН в части 
производимых ими начислений;  
• по налогу на доходы физических лиц – на ЗИН РАН и БСР ЗИН РАН в части 
производимых ими начислений.  
В части налогов субъектов РФ:  
• по налогу на имущество – на ЗИН РАН и БСР ЗИН РАН в части производимых ими 
начислений;  
• по транспортному налогу – на ЗИН РАН и БСР ЗИН РАН в части производимых ими 
начислений местных налогов;  
• по земельному налогу – на ЗИН РАН и БСР ЗИН РАН в части производимых ими 
начислений;  
• по страховым взносам на ЗИН РАН и БСР ЗИН РАН в части производимых ими  
Начислений;  
• по водному налогу на БСР ЗИН РАН в части производимых ими начислений. 
 
2. НАЛОГ НА ПРИБЫЛЬ 
 
2.1. Считать основанием для начисления и уплаты налога на прибыль Главу 25 части второй 
НК РФ. В соответствии со ст. 246 НК РФ федеральное государственное бюджетное 
Учреждение науки Зоологический институт Российской академии наук (далее — Институт) 
является плательщиком налога на прибыль. Филиал Института не являются плательщиками 
налога на прибыль. 
2.2. Метод определения налоговой базы является метод начисления (ст. 271 и 
ст. 272 НК РФ); 
2.3. Учреждение осуществляет раздельный учет по КФО – 2 отдельных операций 
по видам доходов и расходов, согласно направлений деятельности, установленных в 
учреждении. 
• Для отнесения полученных грантов к средствам целевого финансирования в целях 
налогообложения прибыли необходимо, чтобы источник средств целевого финансирования 
определил допустимые формы и сроки использования средств, в том числе предусмотрел 
их расходование в течение определенного (длительного) периода.  
• Гранты, полученные от российских некоммерческих организаций на осуществление 
конкретных программ в областях, указанных в пп. 14 п.1 ст. 251 НК РФ, при соблюдении 
всех перечисленных в данном пункте условий не учитывать при определении налоговой 
базы по налогу на прибыль, вне зависимости от включения российской некоммерческой 
организации в перечень, утвержденный Постановлением Правительства РФ от 15.07.2009 
№ 602. 
• В соответствии с п.6 ст. 217 и пп. 14 п.1 ст. 251 НК РФ перечень международных и 
иностранных организаций, гранты которых не учитываются в целях налогообложения в 
доходах получателей грантов, утвержден Постановлением Правительства РФ от 28.06.2008 
№ 485. 
• В результате соответствия группировки и учета хозяйственных операций по учету 
исполнения смет целевых и иных приносящих доход средств для целей налогообложения 
заявить регистры бухгалтерского учета, как регистры налогового учета, с целью заполнения 
листа 07 налоговой декларации «Отчет о целевом использовании имущества (в том числе 
денежных средств), работ, услуг, полученных в рамках благотворительной деятельности, 
целевых поступлений, целевого финансирования».  



2.4. Учет расходов, связанных с ведением предпринимательской деятельности, приносящей 
доход, осуществлять в порядке, установленном ст. 252-265, ст. 268 гл. 25 НК РФ;  
• Определять дату и порядок признания расходов в том отчетном (налоговом) периоде, в 
котором они имели место исходя из условий сделок и принципа формирования доходов и 
расходов методом начисления в соответствии со ст. 272 гл. 25 НК РФ;  
2.4. Прямыми расходами признавать расходы, которые осуществляются непосредственно 
для оказания конкретного вида услуг, выполнения конкретного вида работ. Для признания 
прямых расходов для целей налогообложения применять подпункт 15.3 настоящей Учетной 
политики. 
2.4.1. Сумму прямых расходов, осуществленных в отчетном (налоговом) периоде, в полном 
объеме относить на уменьшение доходов от производства и реализации данного отчетного 
(налогового) периода по следующим видам деятельности: 
• оказание платных услуг; 
• выполнение научно-исследовательских услуг. 
2.4.2. Прямые затраты относить на себестоимость способом прямого расчета (фактических 
затрат).  
Прямыми расходами, относящимся к реализованным товарам, работам, услугам, 
принимать:  
• Расходы на приобретение материалов, используемых в процессе оказания услуг, кроме 
общехозяйственных и общепроизводственных материальных затрат, определяемые в 
соответствии с пп. 1 п. 1 ст. 254 НК РФ. 
• Списание материальных запасов на расходы учреждения производить по фактической 
себестоимости. В этом случае бухгалтерский и налоговый учет совпадают. Материальные 
запасы, приобретенные и одновременно выданные на текущие нужды также списывать на 
фактические расходы. 
•  Расходы на оплату труда производить в соответствии со ст. 255 НК РФ. 
Основанием для начисления оплаты труда служат табель учета рабочего времени, 
положение об оплате труда работников института, коллективный договор, трудовой 
договор, приказы, расчетные ведомости и иные внутренние локальные акты. 
• Руководствуясь положениями ст. 256 гл. 25 НК РФ, по имуществу института, 
приобретенному в связи с осуществлением приносящей доход деятельности и 
используемому им для осуществления такой деятельности, начислять амортизацию в целях 
налогового учета: 
- Начисление амортизации по амортизируемому имуществу производить линейным 
методом для всех амортизационных групп в порядке, установленном ст. 259 НК РФ. 
(по каждому объекту основных средств); 
-  Начисление амортизации по нематериальным активам производить линейным методом 
(амортизация начисляется по каждому объекту нематериальных 
активов); 
-  Амортизационная премия в целях уменьшения налоговой базы по налогу на прибыль не 
используется. 
- Для начисления амортизации выбирается срок полезного использования: 
количество месяцев в пределах группы (например, средний срок). 
- Считать амортизируемым имуществом для целей налогового учета имущество, 
приобретенное за счет средств от приносящей доход деятельности (КФО 2), учитываемое 
на балансе института и его структурных подразделений в соответствии с п.2 ст. 298 ГК РФ, 
со сроком полезного использования более 12 месяцев. Если в результате произведенных 
расходов на научные исследования и опытно-конструкторские разработки институт 
получает исключительные права на результаты деятельности признавать данные права 



нематериальными активами, подлежащие амортизации в порядке, установленном главой 25 
НК РФ.  
- Относить суммы амортизации, начисленные по имуществу, приобретенному за счет 
средств, полученных от приносящей доход деятельности, и используемому для 
осуществления этой деятельности на расходы для целей налогообложения прибыли.  
- Первоначальную стоимость амортизируемого имущества формировать в соответствии со 
ст. 257 НК РФ. Первоначальную стоимость основного средства определять, как сумму 
расходов на его приобретение, сооружение, изготовление, доставку и доведение до 
состояния, в котором оно пригодно для использования. Государственную пошлину, 
первичный технический осмотр, а также прочие расходы, связанные с регистрацией 
основного средства, включать в расходы, связанные с доведением до состояния, в котором 
оно пригодно для использования. 
- Начислять амортизацию по объектам амортизируемого имущества, подлежащим 
амортизации с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором объект был введен в 
эксплуатацию. 
- Амортизацию по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, 
прекращать начислять с 1-го числа месяца, следующего за месяцем полного списания 
стоимости или выбытия объекта основных средств и/или нематериальных активов по 
любым основаниям. 
- В связи с особенностями эксплуатации некоторых групп амортизируемого имущества, 
установить срок полезного использования по каждому конкретному объекту в рамках 
сроков полезного использования, введенных НК РФ.  
- Суммы начисленной амортизации признавать расходами, связанными с производством и 
реализацией товаров, работ и услуг (ст.253 НК РФ). 
- В случае модернизации (реконструкции) объектов основных средств начисление 
амортизации производить в соответствии с письмом Федеральной налоговой службы от 14 
марта 2005 г. № 02-1-07/23. 
• К прочим расходам, связанным с производством и реализацией, относить расходы, 
перечисленные в статье 264 НК РФ. 
-Расходы на ремонт основных средств, включая здания и сооружения, относить к прочим 
расходам института для целей уменьшения налогооблагаемой базы в размере фактических 
затрат в соответствии со ст. 260 гл. 25 НК РФ.  
- В соответствии со ст. 264 гл. 25 НК РФ расходы на обеспечение нормальных условий 
труда и мер по технике безопасности, расходы на гражданскую оборону, расходы, 
связанные с содержанием помещений и инвентаря, находящихся непосредственно на 
территории института, расходы на проведение ремонта помещений, расходы на освещение, 
отопление, водоснабжение, электроснабжение включать в состав прочих расходов 
университета. 
- Расходы на страхование автогражданской ответственности включать в состав прочих 
расходов в размере фактических затрат. 
- Расходы на добровольное медицинское страхование работников сроком не менее одного 
года включать в состав прочих расходов в соответствии с п. 16 ст. 255 НК РФ в состав 
расходов на оплату труда.  
- Суммы налогов и сборов, начисленные в установленном законодательством РФ о налогах 
и сборах порядке, за исключением перечисленных в ст. 270 НК РФ, включать в состав 
прочих расходов текущего периода. 
- Расходы на повышение квалификации работников принимать для целей налогообложения 
прибыли в фактических размерах в составе прочих расходов. 
- Расходы на рекламу производимых и реализуемых работ и услуг, деятельности института 
относить к прочим расходам, связанным с производством и реализацией. К ненормируемым 



рекламным расходам, согласно п. 4 ст. 264 НК РФ, относить: расходы на рекламные 
мероприятия через СМИ (в том числе объявления в печати, по радио и прочее); 
расходы на наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов, рекламных 
щитов; расходы на  участие в выставках, экспозициях, на оформление витрин, выставок. 
- Расходы на иные виды рекламы для целей налогообложения признавать в размере не 
превышающим 1% выручки от реализации, полученной в отчетном (налоговом) периоде, 
определенной в соответствии со ст. 249 НК РФ. 
- В состав прочих расходов включать представительские расходы, связанные с 
официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций. 
Представительские расходы нормировать в соответствии со ст. 264 п. 2 НК РФ, не выше 4% 
от расходов налогоплательщика на оплату труда за отчетный (налоговый) период. 
2.5. Не учитывать при определении налогооблагаемой базы расходы, поименованные в ст. 
270 гл. 25 НК РФ. 
2.6. Не включать в себестоимость и списывать на финансовый результат (счет 401.20) 
расходы: 
• за счет КФО 2 (расходы по целевым поступлениям и грантам; амортизация по основным 
средствам, полученным безвозмездно; налог на землю, налог на имущество, экологический 
сбор; штрафы, пени по налогам, неустойки за нарушение условий договора; 
государственные пошлины; расходы из прибыли); 
• за счет КФО 4 (налог на землю, налог на имущество; списание объекта с баланса 
(безвозмездная передача государственным и муниципальным организациям));  
• за счет КФО 5 (расходы по целевым субсидиям). 
Затраты на выполнение работ, оказание услуг, сформированные на счете 109.60 ежемесячно 
в последний день месяца относить в дебет счета 401.10.  
2.7. Для признания накладных расходов для целей налогообложения применять подпункт 
15.4 настоящей Учетной политики. 
2.8. В составе накладных расходов при оказании услуг, выполнении работ отражать: 
• расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, 
обеспечивающих оказание услуг, выполнение работ; 
• амортизацию основных средств, обеспечивающих оказание услуг, выполнение работ;   
• иные расходы, обеспечивающих оказание услуг, выполнение работ. 
Накладные расходы в части производства готовой продукции издательства учитывать на 
счете 109.70 по видам расходов и ежемесячно списывать в полном объеме на себестоимость 
готовой продукции.  
2.9. Налогооблагаемую базу определять в соответствии с п. 1 ст. 271 гл. 25 НК РФ как 
разницу между полученной суммой дохода от реализации товаров, выполненных работ, 
оказанных услуг (без учета налога на добавленную стоимость), суммой внереализационных 
доходов и суммой фактически осуществленных расходов, связанных с ведением 
приносящей доход деятельности. 
2.10.  Руководствуясь п. 3 ст. 286 гл. 25 НК РФ, уплачивать исчисленный по результатам 
отчетного периода (квартала, полугодия, 9 месяцев) авансовый платеж, а налог на прибыль, 
исчисленный по итогам налогового периода (год), уплачивать (зачесть) с учетом ранее 
выплаченных авансовых платежей. 
2.11. Для признания расходов для целей налогообложения применять следующие правила:  
• по платной деятельности и прочим операциям расходы признавать в размере фактических 
затрат, начисленных в отчетном периоде;   
• по научно-исследовательским работам расходы признавать в размере фактических затрат 
по окончании выполнения работ (при поэтапной сдаче – по мере сдачи выполненного 
этапа).  



2.12. Учреждение создает резервы на выплату отпусков работникам института. Резервы на 
оплату обязательств, по которым не поступили расчетные документы, по претензионным 
требованиям искам, прочие резервы для целей налогообложения прибыли не создавать. 
2.13. Согласно ст. 267.3 НК РФ: 
- сумму отчислений в резерв включать в состав внереализационных расходов на 
последнее число налогового периода; 
- предельный размер отчислений в резерв предстоящих расходов не может 
превышать 20 % от суммы доходов отчетного (налогового) периода, учитываемых при 
налогообложении. 
2.14. Филиалу института налоговую декларацию по налогу на прибыль составлять на 
основании первичных документов, аналитических, сводных налоговых регистров и 
представлять в бухгалтерию головного учреждения для целей формирования 
консолидированной налоговой декларации ежеквартально в срок не позднее 20 числа 
месяца, следующего за отчетным. Ответственность за правильность, достоверность 
заполнения и своевременность представление в головное учреждение налоговых регистров 
и декларации возлагается на главного бухгалтера филиала.  
 
3. НАЛОГ НА ДОБАВЛЕНУЮ СТОИМОСТЬ  
 
3.1. Считать основанием для начисления и уплаты налога на добавленную стоимость (далее- 
НДС) Главу 21 части второй НК РФ. 
3.2. Налоговым периодом представления отчета по НДС считать квартал.  
3.3. Учреждение осуществляет ведение раздельного учета НДС, уплачиваемого 
поставщикам товаров, работ, услуг, в соответствии с требованиями п. 4 ст. 170 гл. 21 НК 
РФ. 
• операций, облагаемых НДС; 
• операций, освобожденные от налогообложения (включая операции, которые не являются 
объектом обложения НДС) в соответствии со ст.146, ст.149 НК РФ (п.4 ст.149 НК РФ). 
3.4. Учреждение оформляет счета-фактуры и ведет: книгу покупок, книгу продаж в 
электронном виде. 
3.5. Объектами налогообложения по НДС считать операции, перечисленные в ст.146 НК 
РФ. 
3.6. Подлежат налогообложению НДС операции по видам деятельности: 
• Услуги по сдаче в пользование помещений;  
• Услуги по реализации готовой продукции;  
• Возмещение коммунальных услуг;   
• Прочие платные услуги, предоставляемые институтом 
3.7. Операции, не подлежащие налогообложению, перечислены в ст.149 НК РФ. 
• Выполнение НИР и ОКР за счет средств бюджетов, а также средств РФФИ, РНФ и 
образуемых для этих целей в соответствии с законодательством Российской Федерации 
внебюджетных фондов министерств, ведомств, ассоциаций; выполнение НИР и ОКР, 
выполняемых учреждением на основе договоров;  
• Реализация на территории Российской Федерации услуг в сфере музейной деятельности 
(проведение экскурсий, зрелищных мероприятий);  
• Иные операции. 
3.8. При реализации макулатуры, лома и отходов черных и цветных металлов, налоговая 
база по НДС определяется налоговыми агентами – покупателями услуг. Указанные 
налоговые агенты обязаны исчислить расчетным методом и уплатить в бюджет 
соответствующую сумму налога. При этом в выставленном счете-фактуре в графе «ставка 
НДС» указывается «НДС уплачивается налоговым агентом» (ст. 161 НК РФ). 



3.9. Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание услуг) в рамках 
государственного (муниципального) задания, источником финансового обеспечения 
которого является субсидия из соответствующего бюджета бюджетной системы 
Российской Федерации и иных целевых субсидий (ст.146 НК РФ).  
3.10. Средства бюджетного финансирования, средства целевых поступлений, работы, 
услуги, товары, приобретаемые по необлагаемой НДС деятельности не включать в 
налоговые вычеты при формировании книги покупок. 
3.11. Согласно п. 3 ст. 271 НК РФ датой получения доходов от реализации товаров (работ, 
услуг) признавать дату реализации, определяемую в соответствии с п. 1 ст. 39 НК РФ, как 
дата перехода права собственности на товар (работу, услугу), независимо от фактической 
оплаты. То есть применять метод начисления в соответствии со ст. 271, 272 гл. 25 НК РФ. 
3.12. Признавать расходы по НДС не позднее налогового периода в котором истекает 
трехлетний срок, исчисляемый с момента принятия товаров (работ, услуг) к учету.  
3.13. Налоговые вычеты по НДС производить согласно п.4 ст.170 гл. 21 НК РФ по товарам, 
работам, услугам, расходуемым или используемым при выполнении работ, производстве 
товаров, оказании услуг, облагаемых НДС.  
3.14. Учет НДС вести на счете 2.210.10.000 «Расчеты по налоговым вычетам НДС».  
К счету открыть два аналитических субсчета: 
2.210.11.000 «Расчеты по НДС по авансам, полученным»;  
2.210.12.000 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, 
услугам». 
3.15. При учете общехозяйственных расходов выделять НДС по счету 2.210.Н2. 
3.16. Книгу покупок и книгу продаж вести в для составления налоговой декларации по НДС. 
3.17. Ответственные лица за подписание счетов-фактур в институте и филиале назначены 
приказом. 
3.18. Не принимать к вычету НДС в случае перечисления оплаты, частичной оплаты в счет 
предстоящих поставок товаров (выполнения работ; оказания услуг), передачи 
имущественных прав и, следовательно, впоследствии не восстанавливать суммы налога на 
добавленную стоимость в соответствии с п. п. 3 п. 3 ст. 170 НК РФ. 
3.19. Сумму НДС, рассчитанную по итогам квартала, перечислять в федеральный бюджет по 
местонахождению института не позднее 25-го числа месяца, следующего за истекшим 
налоговым периодом. 
3.20. Налоговую декларацию по НДС филиала составляет филиал на основании первичных 
документов, аналитических, сводных налоговых регистров и представляет в бухгалтерию 
головного учреждения ежеквартально в срок не позднее 15 числа месяца, следующего за 
отчетным. 
3.21. Головное учреждение представляет консолидированную декларацию по НДС в 
налоговый орган по месту нахождения головного учреждения не позднее 25-го числа месяца, 
следующего за истекшим налоговым периодом. 
 
4. ТРАНСПОРТНЫЙ НАЛОГ 
 
4.1. Считать основанием для уплаты налога: Глава 28 НК РФ, Закон Санкт-Петербурга «О 
транспортном налоге» № 487-53 от 16.10.2002 в соответствующей редакции.  
Льготы по уплате налога не предусмотрено. 
4.2. Налоговая база определена статьей 359 НК РФ как мощность двигателя транспортного 
средства ТС, выраженная в лошадиных силах. Налоговая база определяется отдельно по 
каждому транспортному средству, стоящему на балансе института и зарегистрированного в 
ОУГИБДД и Государственной инспекции по маломерным судам по месту нахождения. 



4.3. Налоговым периодом по транспортному налогу признается календарный год; за 
отчетные периоды – квартал, П квартал, III квартал уплачиваются авансовые платежи. 
4.4. Налоговые ставки устанавливаются Законами Санкт-Петербурга, Калининградской и 
Мурманской областям, по Республике Карелия. 
4.5. По истечении налогового периода налог уплачивается в бюджет субъекта РФ в срок, 
установленный законодательством 
4.6. Филиал самостоятельно исчисляет и уплачивает авансовые платежи по транспортному 
налогу  
 
5. ЗЕМЕЛЬНЫЙ НАЛОГ 
 
5.1. Считать основанием для начисления и уплаты земельного налога Главу 31 части второй 
НК РФ, а также региональные Законы Российской Федерации, нормативные правовые акты 
представительных органов муниципальных образований «О земельном налоге».  
5.2. Налоговым периодом признавать календарный год. За отчетные периоды – квартал, П 
квартал, III квартал уплачиваются авансовые платежи.  
5.3. Формировать налогооблагаемую базу исходя из наличия всех земельных участков, 
зарегистрированных на институт на праве постоянного (бессрочного) пользования и 
находящихся в оперативном управлении.  
• Налоговую базу определять в отношении каждого земельного участка, как его 
кадастровую стоимость по состоянию на 1 января текущего года.  
5.4. Налоговую ставку применять в соответствии с местным законодательством согласно 
ст.394 НК РФ.  
5.5. Уплачивать налог и авансовые платежи по земельному налогу в местный бюджет по 
местонахождению института и его структурных подразделений в порядке и сроки, 
предусмотренные ст.396, 397 НК РФ.  
5.6. Филиал самостоятельно исчисляет и уплачивает авансовые платежи по земельному 
налогу. 
 
6. НАЛОГ НА ИМУЩЕСТВО ОРГАНИЗАЦИЙ 
 
6.1. Считать основанием для начисления и уплаты налога на имущество главу 30 части 
второй НК РФ, законы субъектов Российской Федерации «О налоге на имущество».  
6.2. Налоговую ставку применять в соответствии со ст. 380 НК РФ. Ставка налога – 2,2%. 
6.3. Налоговую базу по налогу на имущество формировать в соответствии с гл. 30 НК РФ, а 
также законов субъектов Российской Федерации.  
6.4. Объектом налогообложения признавать имущество, сданное в аренду. 
6.5. По недвижимому имуществу, расположенному в других субъектах РФ, уплачивать 
налог по месту нахождения недвижимого имущества. Филиал самостоятельно рассчитывает 
и уплачивают налог по местонахождению филиала. В случае отсутствия финансирования 
на уплату налога на имущество, расчеты с бюджетом по налогу на имущество производятся 
филиалом самостоятельно за счет средств, полученных от предпринимательской и иной, 
приносящей доход деятельности.  
6.6. Налоговым периодом по налогу признавать календарный год. За отчетные периоды по 
расчету налога по среднегодовой остаточной стоимости имущества – 1 квартал, полугодие, 
9 месяцев уплачивать квартальные платежи. За отчетные периоды для исчисления налога, 
исходя из кадастровой стоимости – 1 квартал, 2 квартал, 3 квартал уплачивать квартальные 
платежи (ст.379 НК РФ).  
 
 



 
7. ВОДНЫЙ НАЛОГ 
 
7.1. Считать основанием для уплаты водного налога главу 25.2 НК РФ. 
7.2. Налогооблагаемая база по водному налогу формируется согласно статьи 333.10 НК РФ. 
Учет объема воды и расчет налога осуществляется в филиале. 
7.3. Налоговые ставки применяются в соответствии со статьей 333.12 НК РФ и 
законодательства Калининградской области. 
7.4. Уплата водного налога осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные статьей 
333.14 НК РФ и в соответствии с законодательством Калининградской области самим 
филиалом. 
 
8. НАЛОГ НА ДОХОДЫ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ (НДФЛ) 
 
8.1. Основание для исчисления и уплаты: Глава 23 НК РФ. 
8.2. Плательщики: институт и филиал выступают в качестве налогового агента по НДФЛ в 
отношении налогоплательщиков – физических лиц, получающих доходы в результате 
деятельности организации.  
Объект налогообложения: доход, полученный налогоплательщиками (резидентами и 
нерезидентами РФ), от налогового агента. 
Налоговая база: все доходы налогоплательщика, полученные им как в денежной, так и в 
натуральной формах, а также доходы в виде материальной выгоды. Определяется отдельно 
по каждому виду доходов, в отношении которых установлены различные налоговые ставки. 
Не подлежат обложению НДФЛ доходы физических лиц – грантополучателей в виде 
грантов, предоставленных на проведение научных исследований, в соответствии с 
законодательно утвержденным перечнем организаций – грантодателей. 
8.3. Налоговый учет по НДФЛ отражается в налоговой карточке в электронном виде 
В регистре отражаются сведения: 
• позволяющие идентифицировать налогоплательщика; 
• определяющие вид выплачиваемых налогоплательщику доходов и 
предоставление налоговых вычетов в соответствии с кодами, утверждаемыми ФНС 
России; 
• суммы дохода и даты их выплат; 
• статус налогоплательщика (налоговый резидент РФ или нет); 
• даты удержания и перечисления налога в бюджетную систему РФ 
8.4. Налоговый период: календарный год. 
Налоговая ставка: 13% – в отношении всех доходов физических лиц – резидентов РФ, если 
иное не предусмотрено в статье 224 главы 23 НК РФ.  30% – в отношении всех доходов 
физических лиц, не являющихся налоговыми резидентами РФ. 
8.5. Налоговые вычеты: стандартные налоговые вычеты предоставляются на основании 
личного заявления физического лица с приложением документов, подтверждающих право 
на стандартный налоговый вычет. Если сотрудник работает в институте с начала года, то 
право на стандартные налоговые вычеты возникает у него также с начала года, независимо 
от срока подачи заявления на предоставление вычетов. Социальные и имущественные 
налоговые вычеты предоставляются на основании личного заявления физического лица с 
приложением уведомления о подтверждении права налогоплательщика на получение 
социального или имущественного вычета. 
8.6. Дата фактического получения дохода: для дохода в виде оплаты труда датой 
фактического получения дохода признается последний день месяца, за который ему был 
начислен доход за выполненные трудовые обязанности. В остальных случаях датой 



фактического получения доходов признается день выплаты дохода, в том числе 
перечисления дохода в денежной форме на счет налогоплательщика, либо день получении 
дохода в натуральной форме. 
8.7. Порядок и сроки уплаты: институт исчисляет сумму налога на дату фактического 
получения дохода нарастающим итогом с начала налогового периода применительно ко 
всем доходам в отношении которых применяется налоговая ставка. Совокупная сумма 
налога, исчисленная и удержанная институтом, перечисляется в бюджет по месту своего 
нахождения или месту нахождения обособленного подразделения не позднее дня, 
следующего за днем выплаты налогоплательщику дохода.  
8.8. Филиал самостоятельно исчисляет и уплачивает в бюджеты НДФЛ и страховые взносы 
с сумм заработной платы и иных выплат, начисленных за счет средств филиала. 
8.9. Налоговая отчетность: предоставляется в налоговые органы по месту нахождения 
института и обособленного подразделения в сроки, установленные законодательством.  
 
9. СТРАХОВЫЕ ВЗНОСЫ 
 
9.1. Основания для исчисления и уплаты: Глава 34 НК РФ, Федеральный закон от 
24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний». 
9.2. Объект налогообложения: выплаты и иные вознаграждения в пользу физических лиц, 
подлежащих обязательному страхованию, в рамках трудовых отношений и по гражданско-
правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг. 
9.3. Налоговая база: определяется по истечении каждого календарного месяца как сумма 
выплат и иных вознаграждений, начисленных отдельно в отношении каждого физического 
лица с начала расчетного периода нарастающим итогом, в пределах установленной 
предельной величины базы для исчисления страховых взносов на обязательное пенсионное 
страхование и обязательное социальное страхование на случай временной 
нетрудоспособности и в связи с материнством. 
9.4.  Расчетный период. Отчетный период: расчетным периодом признается календарный 
год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев 
календарного года. 
9.5. Расчет производится по тарифам, перечисляется в сроки, установленные 
законодательством 
 
 
 


