


1. Общие положения  

1.1. Настоящее Положение об обработке и защите персональных данных 

аспирантов и лиц, прикрепленных для подготовки диссертации на соискание 

ученой степени кандидата наук к Федеральному государственному бюджетному 

учреждению науки Зоологическому институту Российской Академии наук 

(далее – ЗИН РАН, Институт) устанавливает порядок получения, учета, 

обработки, хранения, передачи и любого другого использования персональных 

данных аспирантов и лиц, прикрепленных для подготовки диссертации (далее – 

обучающихся) в ЗИН РАН, а также ведения их личных дел в соответствии с 

трудовым законодательством Российской Федерации. 

1.2. Цель настоящего Положения – защита персональных данных обучающихся 

в ЗИН РАН от несанкционированного доступа и разглашения. Персональные 

данные являются конфиденциальной, строго охраняемой информацией. 

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ (с 

изменениями и дополнениями); 

- Федеральным законом от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с 

изменениями и дополнениями); 

- Уставом ЗИН РАН; 

- локальными актами ЗИН РАН. 

1.4. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случае их 

обезличивания и по истечении 50 лет срока их хранения или продлевается на 

основании заключения Экспертной комиссии ЗИН РАН, если иное не 

предусмотрено законом. 

1.5. В настоящем Положении используются следующие термины и определения: 

- персональные данные – любая информация, относящаяся к определенному 

физическому лицу (обучающемуся), необходимая ЗИН РАН в связи с 

обучением, в т.ч. его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, 



адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, 

профессия, другая информация, необходимая ЗИН РАН в связи с обучением; 

- обработка персональных данных – действия (операции) с персональными 

данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

комбинирование, уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение (в т.ч. передача), обезличивание, блокирование, уничтожение 

персональных данных; 

- конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения 

назначенного ответственного лица, получившего доступ к персональным 

данным обучающихся, требование не допускать их распространения без 

согласия обучающегося или иного законного основания; 

- распространение персональных данных – действия, направленные на передачу 

персональных данных обучающихся определенному кругу лиц (далее – передача 

персональных данных) или на ознакомление с персональными данными 

неограниченного круга лиц, в т.ч. обнародование персональных данных 

обучающихся в средствах массовой информации, размещение в 

информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к 

персональным данным обучающихся каким-либо иным способом; 

- использование персональных данных – действия (операции) с персональными 

данными, совершаемые должностным лицом ЗИН РАН в целях принятия 

решений или совершения иных действий, порождающих юридические 

последствия в отношении обучающихся либо иным образом затрагивающие их 

права и свободы или права и свободы других лиц; 

- блокирование персональных данных – временное прекращение сбора, 

систематизации, накопления, использования, распространения персональных 

данных, в т.ч. их передачи; 

- уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной 



системе персональных данных или в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных; 

- защита персональных данных – деятельность уполномоченных лиц по 

обеспечению с помощью локального регулирования порядка обработки 

персональных данных и обеспечение организационно-технических мер защиты 

информации от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения. 

- обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному 

обучающемуся. 

 

2. Получение, обработка и защита персональных данных 

2.1. Все персональные данные обучающегося следует получать у него самого. 

Если персональные данные возможно получить только у третьей стороны, то 

обучающийся должен быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть 

получено письменное согласие. Обучающемуся должны сообщить о целях, 

предполагаемых источниках и способах получения персональных данных и 

последствиях отказа обучающегося дать письменное согласие на их получение. 

2.2. Персональные данные обучающегося относятся к конфиденциальной 

информации. Каждый обучающийся дает согласие на обработку своих 

персональных данных. (Согласие на обработку персональных данных 

обучающегося – Приложение 1). 

Для лица, получившего доступ к персональным данным, обязательным является 

требование не допускать распространение данной информации без согласия 

обучающегося. Требования при обработке персональных данных обучающегося 

установлены ст. 86 Трудового кодекса Российской Федерации и не подлежат 

изменению и исключению. 

2.3. Обучающийся вправе отозвать согласие на обработку персональных данных. 

В это случае ЗИН РАН вправе продолжить обработку персональных данных без 



согласия обучающегося при наличии оснований, указанных в п.п.2 – 11 ст.6, ч.2 

ст.10 и ч.2 ст.11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ. 

2.4. Согласие обучающегося не требуется в следующих случаях: 

- обработка персональных данных осуществляется на основании Трудового 

кодекса Российской Федерации или иного федерального закона, 

устанавливающего ее цель, условия получения персональных данных и круг 

субъектов, персональные данные которых подлежат обработке, а также 

определяющего полномочия ЗИН РАН; 

- обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных 

научных целей при условии обязательного обезличивания персональных 

данных; 

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или 

иных жизненно важных интересов обучающегося, если получение его согласия 

невозможно. 

2.5. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина ЗИН РАН и его 

представители при обработке персональных данных обучающегося обязаны 

соблюдать следующие общие требования: 

- обработка персональных данных обучающегося может осуществляться 

исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 

правовых актов, содействия в трудоустройстве и обучении, обеспечения личной 

безопасности, контроля прохождения обучения, количества и качества 

выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества; 

- ЗИН РАН не имеет права получать и обрабатывать персональные данные 

обучающегося, касающиеся расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния 

здоровья и частной жизни. В случаях, непосредственно связанных с вопросами 

трудовых отношений, в соответствии с Конституцией Российской Федерации 

работодатель вправе получать и обрабатывать данные о частной жизни 

обучающегося только с его письменного согласия; 



- ЗИН РАН не имеет права получать и обрабатывать персональные данные 

обучающегося о его членстве в общественных объединениях или его 

профсоюзной деятельности, за исключением случаев, предусмотренных 

федеральными законами. 

2.6. При изменении персональных данных обучающийся письменно уведомляет 

ЗИН РАН о таких изменениях в срок, не превышающий 2-х недель. 

 

3. Передача и хранение персональных данных 

3.1. При передаче персональных данных обучающегося ЗИН РАН должен 

соблюдать следующие требования: 

- не сообщать персональные данные обучающегося третьей стороне без его 

согласия, за исключением случаев, когда это необходимо в целях 

предупреждения угрозы жизни и здоровью обучающегося, а также в случаях, 

установленных федеральным законом; 

- предупредить лиц, получивших персональные данные обучающегося, о том, 

что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они 

сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило 

соблюдено. Лица, получившие персональные данные обучающегося, обязаны 

соблюдать режим конфиденциальности. Данное Положение не распространяется 

на обмен персональными данными обучающихся в порядке, установленном 

федеральными законами; 

- осуществлять передачу персональных данных обучающихся в пределах ЗИН 

РАН в соответствии с настоящим Положением; 

- разрешать доступ к персональным данным обучающихся только специально 

уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право 

получать только те персональные данные обучающихся, которые необходимы 

для выполнения конкретной функции; 

- передавать персональные данные обучающихся представителям работников 

ЗИН РАН в порядке, установленным Трудовым кодексом Российской 



Федерации, и ограничивать эту информацию только теми персональными 

данными обучающегося, которые необходимы для выполнения указанными 

представителями их функции. 

3.2. Персональные данные обучающихся и их личные дела хранятся в 

специально оборудованных шкафах и сейфах. 

3.3. Персональные данные могут быть получены, проходить дальнейшую 

обработку и передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в 

электронном виде.  

3.4. Защита персональных данных обучающихся от неправомерного их 

использования или утраты обеспечивается ЗИН РАН за счет его средств в 

порядке, установленным федеральным законом. 

3.5. Работники ЗИН РАН, имеющие доступ к персональным данным, обязаны 

принимать необходимые организационные и технические меры для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, распространения, 

а также от иных неправомерных действий в отношении данной информации. 

 

4. Доступ к персональным данным 

4.1. К персональным данным обучающихся имеют право доступа:  

- директор ЗИН РАН;  

- заместители директора ЗИН РАН;  

- бухгалтерия;  

- начальник Отдела кадров;  

- сотрудники, обеспечивающие подготовку научных и научно-педагогических 

кадров в аспирантуре;  

- руководители структурных подразделений.  

4.2. Уполномоченные лица, имеющие доступ к персональным данным, 

осуществляющие обработку персональных данных в отношении документов, 

содержащих персональные данные обучающихся, не имеют права на 



использование таких данных и на распространение сведений о персональных 

данных обучающихся.  

4.3. Субъекты персональных данных или их представители обладают правами,  

предусмотренными Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» и другими нормативно-правовыми актами, 

регламентирующими обработку персональных данных.  

4.4. Обучающийся имеет право:  

- получать доступ к своим персональным данным для ознакомления с ними, 

включая право на безвозмездное получение копий любой записи, содержащей 

его персональные данные;  

- требовать уточнения, исключения или исправления неполных, неверных,  

устаревших, недостоверных, незаконно полученных или не являющихся 

необходимыми для ЗИН РАН персональных данных.  

- получать от ЗИН РАН: сведения о лицах, которые имеют доступ к 

персональным данным или которым может быть предоставлен такой доступ; 

перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения; 

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

сведения о том, какие юридические последствия для субъекта персональных 

данных  

может повлечь за собой обработка его персональных данных.  

- требовать извещения ЗИН РАН всех  лиц, которым ранее были сообщены  

неверные или неполные персональные данные, обо всех произведенных в них 

исключениях, исправлениях или дополнениях.  

4.5. ЗИН РАН обеспечивает права субъектов персональных данных в порядке,  

установленном главами 3 и 4 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных».  

4.6. ЗИН РАН обязан немедленно прекратить по требованию субъекта 

персональных данных обработку его персональных  данных, указанную в ч. 1 ст. 

15 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».  



4.7. Копировать и делать выписки персональных данных обучающихся 

разрешается исключительно в служебных целях с письменного разрешения 

руководителя ЗИН РАН.  

4.8. Передача информации третьей стороне возможна только при письменном 

согласии обучающихся.  

4.9. Обязанности Института в сфере обработки персональных данных 

обучающихся: 

- в целях обеспечения защиты персональных данных и соблюдения 

законодательства РФ ЗИН РАН обязан: обеспечивать конфиденциальность 

персональных данных обучающихся, не допускать их распространения без 

согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного  

основания; получать согласие от обучающегося о предоставлении его 

персональных данных; уточнять персональные данные обучающегося по его 

требованию, блокировать их или уничтожить, если они являются неполными, 

устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки; предоставить обучающемуся по 

его требованию сведения о наличии у ЗИН РАН его персональных данных, а 

также их содержании;  не принимать решения исключительно на основании 

автоматизированной обработки персональных данных (за исключением случаев, 

на которые имеется письменное согласие обучающегося); в связи с 

необходимостью предоставления персональных данных в соответствии со ст.  

65 Трудового кодекса Российской Федерации разъяснить обучающемуся 

последствия отказа в предоставлении персональных данных.  

  

5. Ответственность за нарушение норм, регулирующих получение, 

обработку и защиту персональных данных обучающихся  

5.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и 

защиту персональных данных обучающегося, привлекаются к дисциплинарной, 



административной, гражданско-правовой или уголовной ответственности в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  

  

6. Заключительные положения  

 6.1. Настоящее положение вступает в силу с момента его утверждения 

директором ЗИН РАН. 

 6.2. Положение обязательно для всех аспирантов и лиц, прикрепленных для 

подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук к ЗИН  

РАН.  
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