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1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

- Федеральным законом от 30 декабря 2020 г. № 517-ФЗ «О внесении изме-

нений в ФЗ «Об образовании в РФ»; 

- Постановлением Министерства образования и науки Российской Федерации 

(далее – Минобрнауки) от 30 ноября 2021 г. № 2122 «Об утверждении Поло-

жения о подготовке научных и научно - педагогических кадров в аспиранту-

ре (адъюнктуре)»;  

- Приказом Минобрнауки от 24 августа 2021г. «Об установлении соответ-

ствия направлений подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 

(адъюнктуре) научным специальностям, предусмотренным номенклатурой 

научных специальностей, по которым присуждаются ученые степени, утвер-

жденные приказом Минобрнауки от 24.02.2021г. № 118; 

- Положением о лицензировании образовательной деятельности, утвержден-

ным постановлением Правительства РФ от 18. 09. 20 № 1490; 

- Федеральным законом от 23 августа 1996 г. № 127-ФЗ «О науке и государ-

ственной научно-технической политике» (с изменениями и дополнениями);  

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных дан-

ных»;  

-  Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Феде-

рации от 13.10.2021 № 942 «О Порядке и сроке прикрепления к образова-

тельным организациям высшего образования, образовательным организаци-

ям дополнительного профессионального образования и научным организаци-

ям для подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук 

без освоения программы подготовки научных и научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)». 

- Уставом ЗИН РАН, локальными нормативными актами Института. 
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1.2. Справка об обучении установленного образца (далее – справка) выдается 

по письменному заявлению лицам, обучающимся в аспирантуре ЗИН РАН по 

основным профессиональным образовательным программам высшего обра-

зования – программам подготовки научных и научно-педагогических кадров. 

1.3. Ответственность за оформление и выдачу справки, достоверность сведе-

ний, содержащихся в справке, возлагается на заведующего отделом аспиран-

туры ЗИН РАН. 

1.4. Справка не выдается лицам, которые не прошли промежуточной аттеста-

ции. 

1.5. Справка регистрируется в журнале выдачи справок об обучении, выдает-

ся под роспись лично или другому лицу по заверенной в установленном по-

рядке доверенности. 

1.6. Журнал выдачи справок об обучении хранится в Отделе аспирантуры 

ЗИН РАН. 

 

2. Оформление и выдача справок об обучении установленного образца 

2.1. Указываются следующие сведения в строках, содержащих соответству-

ющие надписи: 

2.1.1. Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) в дательном падеже 

в соответствии с записью в паспорте или документе, его заменяющем. 

2.1.2. В случае, если аспирант, не отчисляясь из аспирантуры просит выдать 

ему справку об обучении, указываются слова «Продолжает обучение». 

2.1.3. После слов «Нормативный срок освоения» указывается срок получения 

образования, указанный в основной профессиональной образовательной про-

грамме послевузовского профессионального образования (аспирантура) со-

гласно федеральным государственным требованиям (ФГТ) или в федераль-
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ном государственном образовательном стандарте высшего образования 

(ФГОС ВО) по программе аспирантуры, по которой аспирант обучался (обу-

чается независимо от формы обучения (очной или заочной). 

2.1.4. В строке «Код и наименование направления подготовки» указывается 

код направления подготовки и наименование направления подготовки. 

2.15. В строке «Научная специальность» указывается шифр и наименование 

научной специальности. 

2.16. Сведения о сданных кандидатских экзаменах указываются в таблице. 

Наименование дисциплин располагается в последовательности, соответству-

ющей учебному плану подготовки аспирантов. 

2.2. В конце справки пишутся слова «Настоящая справка выдана на основа-

нии протоколов решений экзаменационной комиссии и удостоверений (спра-

вок) об отдельных сданных кандидатских экзаменах». 

2.3. Страницы справки нумеруются. Печатается справка с оборотом. В слу-

чае, если справка оформляется на нескольких листах, листы сшиваются и 

скрепляются печатью. 

2.4. Подводится черта, под которой пишутся слова: «Конец документа. 

Настоящая справка содержит _____ страниц» (указывается количество стра-

ниц). 

2.5. Справка об обучении оформляется на фирменном бланке Института, 

подписывается директором ЗИН РАН и заведующим отделом аспирантуры и 

заверяется гербовой печатью. 

2.6. Справка об обучении выдается после соответствующей регистрации в 

книге учета и выдачи справок об обучении. 
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3. Выдача дубликатов справок об обучении. 

3.1. Дубликат справки об обучении выдается лицам, обучавшимся и сдавшим 

кандидатские экзамены в ЗИН РАН: 

- взамен утраченной справки; 

- взамен справки, содержащей ошибки, обнаруженные после ее получения. 

3.2. Дубликат справки выдается на основании личного заявления, подтвер-

ждающего основания для выдачи дубликата. 

3.3. При выдаче дубликата справки в связи с изменением фамилии (имени, 

отчества) подлинник справки изымается и уничтожается. 

 

4. Ведение журнала учета и выдачи справок об обучении. 

4.1. Форма журнала учета и выдачи справок об обучении: 

№ 

п/

п 

Регистрацион-

ный номер 

Дата реги-

страции 

справки 

Фамилия, имя, 

отчество аспи-

ранта, при-

крепляемого 

лица, экстерна 

Дата по-

лучения 

справки 

Подпись 

лица, полу-

чившего 

справку 
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Приложение 1 

(на бланке Института) 

 

 

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ (периоде обучения) 

 

 №_______от ___ __________20____г. 

 

Выдана_____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество аспиранта, прикрепляемого лица, экстерна (в дательном падеже) 

 

в том, что он (а) зачислен в аспирантуру __________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________  
(наименование образовательной организации) 

 

на ___________________________________________________________________________ 
(форма обучения в аспирантуре (очная, заочная), форма прикрепления, экстернат) 

 

в период с __________________ по ___________________. 

 

Приказ о зачислении от 

____________________________________________________________________________  
(дата и номер приказа о зачислении) 

 

Приказ об отчислении от 

_____________________________________________________________________________  
(дата и номер приказа об отчислении) 

 

Нормативный срок освоения программы 

_____________________________________________________________________________  
(указывается для обучающихся в аспирантуре) 

 

Код и наименование направления подготов-

ки_________________________________________________________________________ 

 

Научная специаль-

ность_________________________________________________________________________ 
(шифр и наименование научной специальности) 

 

 

Сведения о сдаче кандидатских экзаменов и результатах освоения основной образова-

тельной программы 

№ 

п/п 

Наименование 

дисциплины 

Оценка и дата 

сдачи экзамена 

Фамилия, инициалы, ученые степени, звания 

и должности председателя и членов экзаме-

национной комиссии 

Сведения о сдаче кандидатских экзаменов 
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Сведения о результатах промежуточной аттестации 

    

    

    

    

    

    

 

Настоящая справка выдана на основании протоколов решений экзаменационных комис-

сий и удостоверений (справок) об отдельных сданных кандидатских экзаменах. 

 

 
 

Директор ЗИН РАН 

 

Заведующий отделом аспирантуры ЗИН РАН 

 

 

 


